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CHI CUC KIEM LAM
Sb: 487/QD-CCKL Quadng Ngdi, ngay /8 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd thue hién ché dd tw chi, tw chiu
trach nhiém vé sir dung kinh phi quan ly hanh chinh ctia co' quan Chi cuc
Kiém lam tinh Quang Ngai

CHI CUC TRUONG CHI CUC KIEM LAM TINH QUANG NGAI

Can cir Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua
Chinh phu quy dinh ché d‘;o” tw chu, tw chiu trach nhiém vé su dung bién ché va kinh
phi quan Iy hanh chinh doi voi cdac co quan Nha nudc,

Can cir Nghi dinh s6 11 7/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2013 cua
Chinh phu swa doi, bo sung mét so diéu cua Nghi dinh so 130/2005/ND-CP ngay
17 thang 10 nam 2005 cua Chinh phi quy dinh che do tw chu, tw chiu trach nhiém
veé sir dung bién che va kinh phi quan ly hanh chinh doi voi cdc co quan Nha nuée,

Can cir Théong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 05 nam
2014 cua Bo Tai chinh - Bé Noi vu, quy dinh ché do tu chu, tw chiu trach nhiém vé
st dung kinh phi quan ly hanh chinh doi voi cdc co quan nha nuoc,

Can cir Quyét dinh s6 23/2025/0D-UBND ngay 27/8/2025 ciia UBND tinh
Quang Ngai ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu to chirc
cua Chi cuc Kiém ladm tinh Quang Ngdi;

Xét dé nghi ciia phong Té chire, Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Chi cyc truong Chi cuc Kiém I4m tinh Quang Ngai ban hanh Quyét
dinh vé Quy ché chi tiéu nodi bd thuc hién ché do tu chu, tu ch@u trach nhiém vé st
dung kinh phi quan ly hanh chinh cta co quan Chi cuc Kiém 1am tinh Quang
Ngai.

(c6 Quy ché kém theo)
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh.
Piéu 3. Cac Ong (ba) Truong phong: T6 chirc, Hanh chinh; Phong Diéu tra

xtr ly vi pham Lam nghiép; Quan Iy bao v¢ rung va Bao ton thién nhién; Sir dung
va Phat trién ring; Thu trudng cac don vi co lién quan va toan thé cong chirc, vién
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chue, nguot lao dong trong Co quan Chi cuc Kiém lam tinh Quang Ngai chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

- KBNN khu vye XV;

- Trang TTDT CCKL (déang tai);
- Luu: VT, TCHC(NTB).

S/ cHicye
KIEM LAM

Nguyén Vin Nam



Doc lap Tl.l’ do - Hanh phuc

QUY CHE
CHI TIEU NQI BQ VA QUAN LY TAI SAN CONG NAM 2025
CUA KHOI VAN PHONG CHI CUC KIEM LAM TINH QUANG NGAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 487/0D-CCKL ngay /8/9/2025
ciia Chi cuc Kiém lam tinh Quang Ngdi)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cir phap ly dé xay dung

Cin ctr Quyét dinh s0 23/2025/QD-UBND ngay 27/8/2025 ciia UBND tinh
Quang Ngai bap hanh quy dinh chirc ndng, nhi€ém vy, quyén han va co cau t6 chirc
cua Chi cyc Kiém lam tinh Quang Ngai.

Can ctr cac quy dinh, ché do, tieéu chuan, dinh mirc chi tai chinh hi¢n hanh cua co
quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

Can cu tinh hinh thyc hién qua cac nam vé chi ti€u va sir dung tai san tai
Van phong Chi cyc Kiém lam.

Can cu vao chuong trinh ké hoach cac nhiém vu duoc giao nam 2025; Du
todn chi ngan sach Nha nudc giao hang ndm thuc hién ché do tu chu tai chinh.

Pi¢u 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

1.1 Quy ché nay duogc ap dung dbi voi kinh phi quan 1y hanh chinh, kinh
phi sy nghiép thuc hién ché do tu chu duogc giao cho co quan bao gém Ngan sach
nha nudc cap va cac khoan phi, 18 phi duoc dé lai theo ché do quy dinh.

1.2 Nguén kinh phi va quan 1y, sit dung tai san coéng ap dung trong pham vi
cua don vi thuc hién trong ndm 2025.

2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi voi lanh dao, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong cua
khoi Van phong Chi cuc Kiém 1am (goi tat la CC, VC va NLD);,

3. Quy ché nay khéng ap dung déi véi kinh phi khong tw chi
- Kinh phi mua sim, sira chita 16n TSCP.

- Kinh phi thyc hién cac nhiém vu dot xuat duge giao.



- Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché.
- Kinh phi dao tao.

- Kinh phi thyc hién cac nhiém vu c6 tinh chit dot xuét duoc cép c6 thAm
quyén giao.

- Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc tiéu Quéc gia.

- Viéc quan ly, st dung cac khoan kinh phi nay dugc thuc hién theo quy
dinh hién hanh cua nha nudc

Piéu 3. Muc dich thue hién ché d tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi giao tu chu dwge giao

1. Tao diéu kién, quyér} chu dong cho Chi cuc truong Chi cuc Kiém lén}
trong quan ly sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh mot cach hop ly dé
hoan thanh tot nhi¢ém vu dugc giao.

2. Tao quyén chu dong cho CC, VC va NLD tai Van phong Chi cuc kiém
lam phan dau hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

3. T6 chirc bd may tinh gon, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc
su dung lao dong, su dung nguon kinh phi quan Iy hanh chinh va sy nghiép trong
chi tiéu tai chinh tao nguon tiét kiém dé tang thu nhép nham dong vién, khuyén
khich CC, VC, NLD thi dua thuc hién hoan thanh tét nhiém vu duogc giao.

4. Thyc hién quyén ty chu, déng thoi gan véi trach nhiém cua Tha trudng
don vi, CC, VC va NLD trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh
cua phap luat.

5. Str dung tai san cong ding muc dich, tiét kiém va c6 hiéu qua.

Piéu 4. Nguyén tic thwe hién ché dj tw chi, tw chiu trach nhiém veé sir
dung bién ché va kinh phi tw chu

1. Cha dong bd tri, st dung kinh phi theo cac nodi dung, yéu cau cong viée
dugc giao cho phu hop dé hoan thanh nhi¢m vy, bdo dam ti€t ki€ém va c6 hiéu qua.

2. Céc khoan chi ti€u tai chinh trong ndm khong duoc vuot qua so voi ché do,
ti€u chuan dinh murc, c6 hoa don, chung tir hop phap theo quy dinh hién hanh cua
Nha nudce (trir cac ndi dung khoan).

3. Quyét dinh mirc chi cho ting ndi dung cong viéc phu hop voi dac thu cua
co quan nhung khong vuot qua ché dg, tiéu chuan, dinh murc chi hién hanh.

4, Quyét dinh ndi dung st dung toan bd kinh phi tiét kiém dugc theo diang
quy dinh hién hanh.

5. Thyc hién tt ché do chinh sach phu hop véi dic thu cua don vi, dé dam
bao quyén lgi hgp phép, tao diéu kién cho CC, VC va NLD trong co quan hoan
thanh t6t nhiém vu duogc giao.

6. Khong tang bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh va sy nghi€p duoc
giao, trir cac truong hop sau day:



6.1. Chi tiéu bién ché duoc diéu chinh trong trudng hop sap nhép, chia tach
hodc diéu chinh nhiém vu cua Chi cuc Kiém 1am theo quyét dinh cta cip c6 thim
quyén quan 1y bién ché.

6.2. Kinh phi quan 1y hanh chinh va su nghiép di giao duoc xem xét diéu
chinh trong céac truong hop sau:

a. Do diéu chinh nhiém vu, bién ché theo quyét dinh cta cap c6 thim quyén.

. b. Do Nha nudc thay d6i chinh sach tjén lwong, thay ddi cac dinh mirc phan
bd du toan NSNN, diéu chinh ty 1€ phan b6 NSNN cho linh vyc hanh chinh va su
nghiép.

7. Thyc hién dan chu, cong khai cac khodn chi tiéu tai chinh tai Hoi nghi can
bd CC, VC va NLD hang nam.

8. Thyc hién thao luan cong khai, dan chu va dam bao quyén loi hop phéap cua
CC, VC va NLD khoéi Van phong Chi cuc Kiém lam.

9. Quy ché nay cé su théng nhatc cua khdi Van phong Chi cuc Kiém lam,
trong qua trinh xay dung va t6 chirc thuc hién phai cong khai cho CC, VC va NLD
va duogc biéu quyét thong qua tai Hoi nghi CC, VC va NLD Khéi Van phong Chi
cuc Kiém l1am.

Pi¢u 5. Kinh phi va thanh toan

1. Kinh phi hang ndm dugc S& Nong nghi¢p va Méi truong tinh Quang Ngai
giao va hinh thanh tir cic ngudn thu phi, 1& phi. CC, VC va NLD trong co quan c6
trach nhiém st dung kinh phi mét cach hop 1y, tiét kiém, hiéu qua, ding quy dinh
cua nha nudc;

2. CC, VC va NLD khi thanh toan phai c6 Hoa don hgp 1€ va cac chung tir
c6 lién quan theo dang quy dinh. HO so thanh toan phai dugc hoan thién day du
cham nhat 10 ngay ké tir khi két thiic cong viéc va guri vé bd phan Ké toan kiém tra
trude khi trinh Lanh dao duyét va thanh toan dat diém tdi da 07 ngay ké tir ngay
hoan thién hd so. Ung tién dot sau phai thanh toan dut diém dot trude. Cudi nam,
tat ca cac khoan chi phi phat sinh phai thanh toan két thiic trong nam.

CHUONG II
QUY PINH CU THE VE NOQI DUNG CHI
Picu 6: Vé sir dung bién ché

Can cu chi tiéu bién ’ché' duoc giao, Thu truong don vi duoc quyén chu dong
trong viéc sir dung bié€n ché nhu sau:
1. Pugc quyén quyét dinh viéc sap xép, phan cong CC, VC va NLD theo vi
tri viéc lam dé bao dam hoan thanh tot nhiém vu.
, 2. Puoc hop dong thué khoan cong viée va hop dong lao dong d6i véi mot
s0 churc danh theo quy dinh ctua phéap luat trong pham vi ngudn kinh phi quan 1y
hanh chinh duogc giao.



Tong sb chi tiéu bién ché duoc giao cong chirc, vién chirc va hop dong lao
dong 1a nam 2025: 52 nguoi. Trong do:
- Hanh chinh: 45 nguoi.
- Su nghiép: 02 nguoi.
- Hop dong lao dong: 05 nguoi
Piéu 7. Ngudn kinh phi thuc hién ché dd tw chi:
1. Quy ché nay quy dinh ché d¢ chi tiéu tai chinh ép dung dbi véi dy toan
chi ngan sach duoc giao thuc hi¢n ché do tu chu hang nam.
2. Nguon thu phi, 1& phi duoc trich dé lai chi cho cac ndi dung sau:
- Vin phong pham, vat tu van phong, théng tin lién lac va cac khoan chi
khac phuc vu cho cong tac thu phi, 1¢ phi.
- Chi stra chita, mua sam tai san, trang thiét bi phuc vu céng tac thu phi, 1é
phi.
- Chi ngoai gi0, khen thuong, phuc loi cho cong chirc va ngudi lao dong tryc
tiep thuc hién cong viéc tham dinh, thu phi, I¢ phi theo quy dinh hién hanh.

- Chi mua vin phong pham, vat tu vin phong (ké ca myc may in, muc may
pho t0) thanh toan 1quy/nam (chung co quan) dé phuc vu cho cong tac thu phi, 1¢
phi phu hop v61 nguodn thu dé lai.

- Pbi voi tai san cb dinh (may vi tinh, may photo, xe 6t0.....) khi stra chira,
bao dudng duoc can d6i thanh toan phi hop vdi nguon thu dé lai.

- B6 sung ngudn tang thu nhdp cho cong chirc va nguoi lao dong trong co
quan.

Piéu 8. Noi dung quy ché chi tiéu ndi bd.
1. Cac khoan chi thanh toan cho ca nhan:

o Tién luong, phu cap, tién cong, tién thudng, ché do nghi phép, phic loi tip
thé; cac khoan dong gop trich nop va cac khoan thanh toan khac cho ca nhan theo
quy dinh hi€n hanh.

- Théng nhat sir dung kinh phi tu chi nam 2025 dé tiép tuc thuc hién Hop
ddng lao dong d6i vi Hop dong bao vé tai tru sd 508 Duy Tan, phuong Kon Tum
dé bao vé tai lidu, tai san, cong trinh Trung tim giam sat diéu hanh canh bao chay
ring va thiét bi xac minh sém diém chay (Flycam — Drone) thudc Du an " Nang
cao nang luc Phong chdy, chita chay ring cho Luc luong Kiém 1am Kon Tum giai
doan 2021 - 2025".

- Lam viéc vao ban dém, lam thém gid: Thanh toan tién phu cip lam dém,
thém gid va lam ngoai gio ngay thir bay, chu nhat va ngay lé.

2. Chi thanh toan dich vu cong cdng, chi thué mudn, chi vat tu van phong,
thong tin, tuyén truyén, lién lac.



3. Chi hoi nghi, cong tac phi.

4. Cac khoan chi nghiép vu chuyén moén (phuc vu nhiém vu chuyén mon, xdy
dung van ban quy pham phadp ludt, 1SO, trang Wesbsite ....)

5. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién, vat tu, stra chira thuong
xuyén TSCD.

6. Cac khoan chi ¢ tinh chit thuong xuyén khac.
Piéu 9. Pinh mic chi:
1. Cac khoan chi thanh toan cho ca nhan:
1.1. Tién lwong.

- Quy tién luong cua CC, VC va NLD khébi Van phong Chi cuc Kiém 1am
dugc xay dung trén co so tinh theo tong sé6 CC, VC va NLD trong chi tiéu bién ché
hang nam (ké ca hop dong lao déng theo Nghi dinh sé 111/2022/NP-CP ngay
30/12/2022 cua Chinh phu).

- Tién luong dugc chi tra hang thang cho CC, VC va NLD qua Ngan hang
theo bang danh sach tién luong dugc cap tham quyén phé duyét.

- CC, VC va NLD nghi ché d¢ thai san hodc nghi 6m dau, tai nan dai ngay
thuc hién chi tra theo quy dinh cua Luét bao hiém xa hoi.

- CC, VC va NLD nghi viée riéng (c6 ly do) tir 02 ngay tro 1én trong 01
thang dugc Chi cuc trudng Chi cuc Kiém 1am dong y moéi chi tra tién luong.
Truong hop CC, VC va NLD tu y nghi viéc khong c6 sy dong ¥ cia lanh dao cac
Phong chuyén mon, thi cac Phong chuyén mon phai ¢ trach nhiém bao céo voi
1anh dao Chi cuc Kiém 1am, néu khong bao cao ma lanh dao Chi cuc Kiém 1am
phat hién s€ xu 1y ky luat Truéng cac Phong chuyén mon ding theo quy dinh phéap
luat.

1.2. Cac khoan phu cip.

Phu cép chirc vy, tham nién vuot khung, trach nhiém cong vi¢c, wu dai
nghé, tham nién nghé, cong vy, hudng dan tap sy, thir viéc va cac khoan phu cap
khac c6 lién quan thuc hién theo ché d§ quy dinh hién hanh.

1.3. Ché d6 nghi phép nim.

a. P6i tugng: CC, VC va NLD dugc nghi phép hang nam theo quy dinh hién
hanh.

- Truong hop dac biét gia dinh CC, VC va NLD c6 vo hoac chéng, con,
cha, me (ca bén chong hodc bén vo) bi 6m dau, bi chét thi CC, VC va NLD phai c6
Pon xin nghi phép nam giri 1anh dao Phong chuyén mén dé xem xét, néu dung
thuc té thi lanh dao Phong chuyén mon co ¥ kién thong nhat dé& nghi Chi cuc
treong Chi cuc Kiém 1am ddng ¥, phé duyét va chuyén cho phong To chic, Hanh
chinh tham muu Chi cyc truéng Chi cuc Kiém 1am cip Gidy nghi phép niam theo
quy dinh.



- Phong T6 chire, Hanh chinh c6 trach nhiém theo doi, giam sat chat ché viéc
nghi phép nam trong va ngoai tinh cua CC, VC va NLD nhim dam bao dung dbi
tugng, tiét kiém ‘va chiu trach nhiém truéc Chi cuc truong Chi cuc Kiém 1am.
Truong hop da cip Gidy nghi phép nim ngoai tinh cho d6i twong nghi phép nhung
CC, VC va NLD phat hién nghi khong dung 1y do di xin phép thi phan anh vé lanh
dao Chi cuc Kiém 1am dé xem xét xtr 1y.

- Nghi phép théng thuong hang nim: CC, VC va NLD ty bd tri, sap xép thoi
gian nghi phép cho phu hop. Trude khi nghi phai c6 Pon xin nghi phép gui anh
dao Phong chuyén mén co y kién théng nhat dé nghi Chi cuc truong Chi cuc Kiém
lam giai quyét ddng y cho nghi tai noi cu tra hodc ngoai noi cu tri.

b. Thoi han thanh todn nghi phép nam:

- Sau khi nghi pheép xong cham nhé:[ 15 ngay, nguoi nghi phép phai gui
ching tir ¢ nghi thanh toan dén bo phan ke toan kiém tra va thanh toan kip thoi.
Qua thot gian trén bg phan ké toan khong ti€ép nhan ching tir thanh toén.

- Nghi phép ctia ndm nao chi dugc thanh todn trong nam do.
c. Thu tuc thanh toan:

Gidy nghi phép do Chi cuc truong Chi cuc Kiém 1am cap duoc chinh quyén
dia phuong noi than nhan cu tra hodc co so'y té xac nhan co nguoi than bi 6 6m dau
dang diéu tri & co s y té, diéu tri dai han tai nha hodc bi chét (xdc nhan truc tzep
trén Gidy nghi phép hodc xdc nhén trén Pon xin xdc nhdn déu hop 1é).

d. N§i dung chi va mirc thanh toan:

- Nguoi di nghi pheép dugc thanh toan tién phu cip di duong theo ché do
cong tac phi hién hanh va tién phuong tién di lai khi nghi phép nam.

- Tién phuong tién di lai bao gdm: Tién phuong tién van tai (trir phuong tién
may bay) cua té chirc, ca nhan kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh cua
phép luat bao gom Tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe; vé
tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu nguoc lai.

- Muc thanh toan: Theo gid ghi trén vé, hod don mua vé; gia vé khong bao
gdm cac chi phi dich vu khac nhu: (Tham quan du lich, cac dich vu ddc biét theo
yéu cau). Truong hop ngudi di nghi phép sir dung phuong tién la may bay khi co
vé hop phap s€ dugc thanh toan t01 da theo gia cude van tai khach cong cong bang
phuong tién dudng bd, dudng sat, duong thuy phu hop voi tuyén duong di nghi

phep.

+ Néu nguoi di nghi phép nim tu tuc bang phuong tién ca nhan cua minh thi
dugc thanh toan khoan tién phuong tién theo so Ki-16-mét thuc di, twong Gng véi
murc gid van tai pho bi€n cua loai phuong tién cong cong tai thoi diém thanh toan.

+ Tién nghi phép nam chi duoc thanh toan cho cac d6i tuong trén moi nam

mot 1an (theo Thong tr s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 va Thoéng fir sé
57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua Bo Tai chinh).



1.4. Thanh toan tién lam viéc ngoai gio.

- Do yéu cau cong viéc CC, VC va NLP lam viéc ngoai gio phai c6 xéc
nhan cta Lanh dao Chi cuc Kiém lam mo1 duoc thanh toan theo ché do hién hanh.

- Trudng hop can thiét phai 1am thém gio thi CC, VC va NLD phai c¢6 Phiéu
dé xuét ghi rd ndi dung cong viée cd v kién cua lanh dao Phong chuyén mén va
phai duoc sy dong ¥ ctia Lanh dao Chi cuc Kiém lam dé 1am co so sip xép, bd tri
cho CC, VC va NLP nghi bu vao cic ngay tiép theo, trudng hop khong thé bb tri
nghi bu do cong viéc, nhi€ém vu dé khong c6 nguoi ddm nhiém thi dugc thanh toan
tién lam thém gid theo ché d6 quy dinh hién hanh.

- Truong hop déc biét nhu: truc phong chéng thién tai, bdo lut; phong chay,
chira chay rung, 18, tét hodc thuc hién cong tac dot xuat thi dugc thanh toan tién
phu cap lam thém gid theo ché do quy dinh.

- Trong mua nang nong cao diém, nguy co chay rimg cao, phai ting cuong
cong tac truc, tuan tra vao thoi gian ngoai gio ké ca thir bay, cha nhat thi phai co
lich phan cong danh sach truc va phai dugc Lanh dao Chi cuc Kiém 1am duyét
(thanh toan tir ngudn kinh phi PCCCR dugc giao trong nam).

- Thu tyc, chimg tir thanh toan tién ngoai gid theo biéu mau quy dinh tai
Thong tw s0 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 cua Bo Tai chinh huéng dan Che do
ké toan hanh chinh, sy nghiép.

- Cong chirc, vién chirc cac Phong chuyén mon do nhu ciu cong viéc cin
thi€t phai lam viéc vao ban dém, ngay thtr bay, chu nhéat hoac dugc lanh dao Chi
cuc Kiém lam phan cong tryc PCCCR, phong chong lut bao, 18, tét co trach nhiém
hoan thién ho so theo quy dinh gtri vé bd phan Ké toan dé kiém tra va thanh toan.
Thoi gian gtri ho so thanh toan chdm nhat sau 10 ngay ctua thang lién ké; bd phan
ke toan kiém tra va thanh toan trong vong 05 ngay. Néu qua thot han trén b phan
K¢ toan khong tiép nhan ho so thanh toan.

- Tong s gio 1am thém ctua mdi CC, VC va NLP trong mot nam khong qua
200 gio/nguodi/nam (trir trudong hop dac biét duoc cap cd tham quyén cho phép).

- Viéc phan cong truc dam bao théng nhat vé sd ngudi va thoi gian truc;
lanh dao Phong chuyén moén dé xuat cu thé trinh 1anh dao Chi cuc Ki€ém lam thong
nhat trude khi phan cong tryc trdnh truong hop phan cong qua nhi€u hodc khong
phu hop véi tinh than tiét kiem.

1.5. Tién thwéng.

Thuc hién theo ché do quy dinh hién hanh cho tap thé, c4 nhan c6 thanh tich hoan
thanh tot trong nam hodc dot xuat theo Quyét dinh khen thuong cua cap c6 tham
quyén. Mtrc tién thudéng thuc hién theo ché d§ quy dinh.

1.6. Cac khoian dong gop theo lwong: BHXH, BHYT, BHTN thuc hién
theo quy dinh hién hanh.

2. Dich vu cong cOng:



2.1. Thanh toan tién nhién liéu:

a) Xe 0 to:

- Phai c6 ddy du tha tuc hanh chinh theo quy dinh nhu: (K& hoach cong tc;
lich cong tac hodc giéy moi cua cac don vi dugc Chi cuc truong duyét, 1énh diéu
Xe phai co dong ddu xac nhan noi di, noi dén, Gidy dé nghi thanh toan, gidy di
duong...) cu thé cho tung chuyén di cong tac. Lai xe phai ¢6 s6 nhat trinh cong tac
(Ghi thoi gian, s6 km xuét phat, sb km két thic va sé km tung chuyén di cong tac
duogc noi dén ky xac nhan va dong dau. Tru’orng ‘hop dot xuat di theo tin bao thi xac
nhan cua nguoi sir dung xe. Két thuc mdi chuyen di cong tac lai xe ¢6 trach nhiém
bao cho phong T6 chirc, Hanh chinh dé tong hop kiém tra, ddi chiéu xac nhan so
km da di so v6i cong to mét xe dé 1am co sé thanh toan.

- Nhién liéu dugc thanh toan trén co sd c6 hda don hop 1¢, dinh muc ti€u hao
nhién liéu cho ting loai xe va sd km tir dia diém di, dén. Trudong hop phét sinh di
nhiéu diém khac nhau, thi 1ai xe ¢ trach nhiém ké khai b6 sung s6 km phat sinh,
c6 ky xac nhan ctua nguoi str dung xe di cong tac méi duoc thanh toan.

- Thanh toan tién nhién liéu theo ting ndi dung coéng viéc phai tach riéng
khéng dugce nhip chung dé thanh toan 01 lan: Vi du: Phuc vu cho lanh dao cong
viéc chung cua co quan, di cho cong tac phong, chong chay rung; di cho chuong
trinh, Du 4n...; Sau mdi chuyén di cong tac vé phong To chiic, Hanh chinh klem
tra cOng to met clia timg xe 6 t6 duoc phan di cong tac dé xac dinh s6 km thuc té di
cho timg ndi dung coéng viéc dé thanh toan phu hop theo ndi dung va ngudn kinh
phi dugc giao.

b) Xe mod t6 co quan: Ngudi duoc giao sir dung xe di cong tac thuc hién dé
nghi thanh toan theo s6 km di thuc t€ va dinh murc tiéu hao 011it/45km (Kem theo
gidy tu bao tién mua xang).

c) Rura xe 6 t6, m6 t6: Khi that sy can thiét (Truong hop gam xe bi bam dinh
qua nhiéu dat hodc xe cho dong vat c6 mui hoi thdi khong thé tu rira dugc) 1ai xe
phai c¢6 dé xuat lanh dao phong T chirc, Hanh chinh x4c nhin mdi dugc thanh
toan. Cac trudong hop con lai l1ai xe tu rira va khong duoc thanh toan.

* Pinh mirc tiéu hao nhién li€u cho cac xe 6 td, mo to:

a) Xe 0 to:

+ Xe Ford Ranger ban tai (76A- 004.22): Pinh muc: 0,17 lit dau/km;

+ Xe 6t6 ban tai Toyota Hiluxg (76DA-00007): Dinh murc: 0,18 lit dau/km;

o7 O t6 tai Pickup cabin kép (82A-00527, 82A00525): Pinh muc: 0,13 lit
dau/km

‘ + O t6 khach IVECO DAILY PLUS (82A-00526): Binh mtrc: 0,17 lit
dau/km;
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b) Xe m6 t6 cua co quan: 01 lit xdng/45 km (¢heo 6 km di thuc té do nguoi
duoc giao sw dung di cong tac deé nghi thanh todan). Néu xe ct tiéu hao cao hon thi
nguoi st dung di cong tac dé nghi thanh toan cho phu hop theo thuc té.

Pé ¢6 co sé thanh toan chi phi nhién li¢u theo dinh muc trén, 141 xe cé trach
nhiém ghi s6 Km trén dong hd cong to mét trude khi xuit hanh va ghi Km trén
ddng hod cong to met sau khi hoan thanh chuyén cong tac gui phong Té chirc, Hanh
chinh kiém tra x4c nhin dé 1am co so thanh toan tién nhién liéu phuc vu cong tac
theo quy dinh.

Can clr vao 1énh diéu xe dugc ghi day du cac thong tin, Ké toan lam thu tuc
thanh toan xang, dau theo diing quy dinh.

Thoi gian thanh toan: Sau 05 (nam) ngay lam viéc thang sau thyc hi¢n thanh
toan xang, dau thang trudc lién ké.

Phong T6 chic, Hanh chinh ¢6 chiu trach nhiém theo ddi, quan ly s6 Km
hoat dong cua xe.

- Khi str dung xe, 141 xe phai 1ap bang ké lich trinh xe di cong tac, ndi dung
di cong tac, s6 km sur dung cho moi chuyén di cong tac, dugc nguoi di cong tac xac
nhan.

Bang ké lich trinh xe di cong tac 1a can cir dé thanh toan chi phi nhién liéu.
2.2. Chi tién dién thap sang, tién nuéc sinh hoat:

- Phong T6 chire, Hanh chinh theo ddi thong bao ndp tién dién, nudc hang
thang dugc Kho bac Nha nudc trich tién tu dong vao tai khoan cua don vi, ddi
chiéu sb cong to dién, nude cua co quan. Kiém tra hé théng dién thip sang (nhdt la
khu vwc vé sinh, nha cong vu, quat twong, ti vi, may diéu hoa), riéng dién bdo v¢ co
quan chi dugc thip sang vao ban dém & khu vuc hanh lang ting 01 va phai tit
trude 06 gio sdng ngay hom sau.

- CC, VC va NLP chi md dién céac thiét bi can dung, trudc khi ra vé phai
kiém tra va tat hét dé dam bao an toan vé chay, nd va tiét kiém dién. Phong T
chtrc, Hanh chinh md S6 theo doi viéc sir dung dién tai cac Phong chuyén mdn sau
khi hét gid 1am viéc va bao cdo tinh hinh st dung cudc hop truc bao hang thang.
Phong chuy&n mén nao vi pham bi néu 03 lan/nam thi s& xem xét trir vao tiéu chi
xét thi dua cta cac Truong Phong chuyén mon trong nam.

- CC, VC va NLD sir dung dién, nuéc sinh hoat va cac thiét bj vé sinh phai
c6 y thie tiét kiém, bao quan, giit gin khi st dung. Khi phat hién thiét bi dién,
nudc bi hu hong CC, VC va NLD c6 trach nhi¢m xu 1y, khic phuc tam thoi va bao
ngay cho phong T chirc, Hanh chinh dé thué tho sira chita kip thoi, tranh tinh
trang chay, nd do chap dién hodc gy that thoat nudc.

- Hang tuan nhan vién tap vu té)ng v¢ sinh cac khu vuc cong cong, dé xuét
khic phuc, stra chira thay méi cac thiét bi néu hu hong.

3. Vat tu van phong
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3.1. St dung van phong pham.

- Vian phong pham dugc ap dung theo hinh thirc khoan cho cong viéc hoat
dong thuong xuyen cua cac phong thude ngudn kinh phi giao tu chi. Bé chii dong
trong viéc mua sam van phong pham thi viéc khoan vin phong pham duoc thuc
hién theo phuwong an khoan bang tién theo binh quan dau ngudi/thang nhu sau:

+ Khodn van phong phém cho Lanh dao, cac phong chuyén mon theo dinh
mure: 30.000d/nguoi/thang dé mua céc loai vin phong pham su dung hang ngay
phuc vu cong tac nhu: gidy, but, ghim, kep, ghim bam, bam glay, cap dung tai liu,
dao, kéo, hé dan, bang keo, s6 ghi chép, thudc ké, hop muc diu, kep thude...; Khi
mua sam vin phong pham cac Phong tur xay dung dy tru mua va cap phat cho Lanh
dao, cong chuc, vién chuc theo quy, cubi quy giri thu tuc thanh toan bang hinh thic
chuyén khoan cho bo phan ké toan dé 1am thu tyc thanh toan theo quy dinh. Thu
tuc thanh toan gém: Phiéu dé xuat, danh sach ky nhan van phong pham, gidy dé
nghi thanh toan, hoa don mua hang dugc cac Truong Phong ky xac nhan.

+ Riéng vin phong pham phuc vu chung va phuc vu cho lanh dao Chi cuc:
dinh ky theo thang, quy, nim duoc thanh toan thuc té theo nhu cau cong viéc.
Trudc khi mua phai c6 phiéu dé xuat caa Phong To chitc, Hanh chinh néu rd s6
luong, kinh phi thuc hién dugc Chi cuc truong phé duyét dé 1am co s thuc hién.
Phong T6 chire, Hanh chinh ¢6 trach nhiém ctr can bd mé s6 theo ddi viéc mua,
nhap, xuat kho va cap phat sir dung vin phong pham theo ding quy dinh.

3.2. Muc in may vi tinh: Phong Td chire, Hanh chinh ¢6 trach nhiém theo
ddi viée sir dung muc in cia timg may dé trang bi cho phu hop theo nhu cau thuc
té cta cac Phong va thanh toan theo quy dinh hién hanh. Muc mua méi 1an dau khi
hét muc thi sac lai dé st dung, tuy theo loai myc cua tirng may co thé sac lai tir 01
dén 03 1an. Han ché viéc in 4n tai lidu dé tiét kiém gidy va muc in. Khi may in céc
Phong hét muc thi 1ap phiéu bao phong T6 chirc, Hanh chinh dé kiém tra va lam dé
xudt trinh lanh dao Chi cuc duyét truée khi thuc hién.

3.3. Photocoppy tai li¢u.

- Khuyén kich CC, VC va NLD gui, nhén, trao d()i tai li€u, van ban qua hop
thu dién tur cua Chi cuc hodc ca nhan; str dung glay tiét kiém (nén st dung 2 mit)
han ché t6i da viéc pho 6 tai liéu khi khong can thiét.

- Phong T chitc, Hanh chinh xem xét tham muu cho 1anh dao Chi cuc Chi
cuc quyét dinh viéc pho to tai liéu dam bao yéu cau cong viéc chung cua co quan,
tranh pho t6 du thura tai li¢u trong cac cudc hop, hoi nghi nham tiét ki€ém, chong
l&ng phi.

- Khong dugc stt dung may photocoppy, may in cua co quan phuc vu cho
cong viéc riéng cua ca nhan.

- Nhitng tai liéu can thué dich vu phé t6 ngoai cac phong phai co phiéu dé
xuat, ghi r0 s6 lugng bd tai li€u, so trang/bo tai liéu va néu 1o 1y do trinh lanh dao
Chi cuc c6 y kién phé duyét moi dugc thuc hién.
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- Tai liéu pho td, dong tap cho Chuong trinh, Dy 4n nao thi thanh toan theo
nguodn kinh phi ciia Chuong trinh, Dy &n doé.

- Khi @& nghi thanh toan phai kém theo bo tai liéu dé xuat pho té ngoai dé
kiém soat va thanh toan theo quy dinh.

3.4. Dung cu vin phong va cac loai van phong pham chuyén dung.

Pugc mua sam, trang bi theo nhu cau thyc t€ va trén co s& du todn ngan sach duoc
duyét hang nam.

4. Thong tin, tuyén truyén, lién lac:
4.1. Str dung di¢n thoai c¢d dinh tai cong so:

- Mbi Phong chuyén mén duogc trang bi mot sd thué bao dién thoai cb dinh.
Néu b tri hai phong lam viéc thi tai mo6i phong duoc trang bi mot may dién thoai

nhung c6 chung mot s6 thué bao. Mirc gia mua sam may dién thoai ban mdi t6i da
1.000.000 ddng/may (theo Quyét dinh sé 15/2025/0P-TTg ngay 14/6/2025).

Riéng Phong T6 chitc, Hanh chinh dugc bd tri hai may dién thoai va 01 may
fax goi dién thoai duong dai va dién thoai di dong cho toan co quan. (Phong 76
chire, Hanh chinh quan ly may fax, quan Iy cdac cudc goi dwong dai va dién thoai di
dong qua may fax theo quy dinh hién hanh); ngoai ra con c6 01 thué bao duong
truyén Internet (ADSL).

- Truong cac Phong chuyén mén c6 trach nhiém quan ly, st dung dién thoai
hiéu qua, tiét kiém. Truong hop ké toan thanh toan ddi chiéu néu phat hién ting
d6t bién cudc phi dién thoai trong thang cta Phong nao thi bao cao Lanh dao Chi
cuc lam viéc voi Truong phong do; Truong phong do phai bao cao 16 1y do tang va
dugc Lanh dao Chi cuc thong nhat méi duge thanh toan.

4.2. Tem thu, bao chi va dich vu buu chinh khac:

- Han ché cac loai bao chi thong thudong vi da khai thac trén mang Internet.
Chi mua céc loai bao chi, tap san chuyén nganh khi dugc Chi cuc truéng phé duyét
trén co s& dé nghi cia Phong T6 chirc, Hanh chinh;

- Bi thu g1 ¢cong van thuc hién trén qc”r sO du tru dugc lanh dao Chi cuc phé
duyét.‘ Riéng tem :thu: thanh toan theo thuc t€ hang thang véi dich vu Buu dién theo
hop dong da ky két.

- Khong mua sach, van phong pham ngoai ké hoach;

- Dung may scan dé quét cac cong vian chi dao binh thuong, glay moi, lich

cong tac hang tuan gui qua hop thu dién tir cuia cac Phong va cac Hat dé giam bot
chi phi khong can thiét.

- Cong van dén 1anh dao duyét cho Phong nao thi vin thu chuyén cho phong
do néu co ghi phong thir 2 tro di thi van thu scan guri qua dia chi hop thu dién tur
cua phong do6 dé phoi hop xtr Iy khong phai photo tranh 1ang phi.

4.3. Thanh toan cudc phi buu chinh va vién thong.
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a. Cudc phi vién thong:

May c¢b dinh tai phong lam viéc Chi cuc truong, cac Phé Chi cuc trudng,
cac Phong dugc thanh toan cude thué bao, cudce phi goi ndi tinh va ngoai tinh theo
yéu cau cong viéc. Han ché st dung dién thoai co quan vao viéc riéng. Trude khi
goi lam viéc phai chuan bi trude ndi dung can yéu cau, trao dbi dé tranh kéo dai
tho1 gian gay lang phi.

b. Cudc phi buu chinh: Riéng tem thu thanh toan theo thuc té hang thang véi
dich vu Buu dién theo quy dinh.

5. Ché do chi tiéu Hoi nghi do co quan t6 chic:

Thuc hién dung theo quy dinh hién k}énh trén tinh than tiét kiém, tranh lang
phi, khong pho truong hinh thuc, khong t6 chuc 1ién hoan, chiéu dai, khong chi
mua qua tang, qua luu niém,...

6. Chi tiép khach:

- Dicu kién thanh toan chi phi tiép khach: Chi cuc truong hodc nguoi duge
Chi cyc truong cho phép moi duoce tiép khach va chi dugc thanh toan khi co xac
nhan cta Chi cuc trudng vé ndi dung chi phi tiép khach d6 va cé chung tir hop 1y
hop 1€.

- Mirc chi tiép khach va doi twong thyc hién theo Thong tw 71/2018/TT-BTC
ngay 10/8/2018 cua B truong Bo Tai chinh vé quy dinh ché do tiép khach nudce
ngoai VéOrléll’n viéc tai Viét Nam, ché do hoi nghi hoi thdo quoc t€ tai Viét Nam va
ché do tiep khach trong nudc va theo Nghi quyét s6 02/2019/NQ-HDND ngay
10/4/2019 va sira d61 bo sung tai Nghi Quyét s6 18/2023/HDND ngay 21/7/2023
cua Ho1 dong nhan dan tinh Quang Ngai.

7. Chi thanh toan codng tac phi:

Thyc hién theo cac quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 ctia Bo Tai chinh vé viéc Quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi
va Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua
Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai chinh vé viéc Quy dinh
ché do cong tac phi, ché do hoi nghi. Do ddc thu cua nganh va kha nang kinh phi
duoc giao theo dinh mutrc ciia co quan, thong nhat chi cong tac phi nhu sau:

7.1. Quy dinh chung vé thanh toan cong tac phi

- Thuc hién ding nhiém vu duoc giao.

- Bugc Thu truong co quan, don vi cur di cong tac theo yéu cau nhiém vu
cua don vi; hodc cu tham gia doan cong tac co lién quan dén cong viéc chuyén
mon theo gidy moi cia co quan, don vi chu tri du an, nhiém vu.

- C6 du céac chimg tur thanh toan theo quy dinh.

- Vé vige cap glay di duong: Trudng cac phong nghiép vu 1ap ké hoach vé
ndi dung, sd ngudi di, sb ngay cong tac du kién trinh 1anh dao Chi cuc xét duyét
hodc cin ctr vao ¥ kién chi dao ctia Chi cuc truong, phong Hanh chinh, Téng hop
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theo sy uy quyén cua lanh dao Chi cuc cip gidy di duong cho timg CC, VC va
NLD duoc cir di cong tac, Vin thu ¢ trach nhiém vao s theo dbi gidy di duong.
Cubi dot cong tac Truong cac phong nghiép vu, ky xac nhan thoi gian cong tac cua
timg CC, VC va NLD ctia phong minh, Gidy di duong phai c6 x4c nhan cta noi
dén cong tac, ghi day du cac ndi dung ghi trén gidy di duong.

7.2. N§i dung chi va mirc chi cong tac phi.
7.2.1 Thanh toén tién phuong tién di céng tc.

a. Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién phuong tién di lai theo gia cude
théng thuong:

- Tién thué phuong tién tir nha dén ga tau, bén xe va nguogc lai.

- Vé tau, vé xe van tai hanh khach cong cong.

- Tién thué phuong tién tir ga tu hodc tir noi nghi ra san bay va nguoc lai.
- Vé may bay (hang ghé thuong).

- Tién thué phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir sin bay vé
noi nghi va nguoc lai; tién thué phuong tién tir chd nghi dén chd lam viéc va
nguoc lai (riéng thué phuong tién di lai tai ndi dung nay duoc thué theo gia cua
hang Taxi, hang Grab, xe cong ngh¢ nhung phai c6 vé hop phdp ctuia hang Taxi,
héng Grab, xe cong nghé do).

b. Mirc chi va hd so thanh toan: Theo gia ghi trén vé, trudng hop trén vé
khong in ménh giad vé thi phai c6 chiing tir hgp phap cua co sé ban vé (hoa don
thanh toan). Riéng chimg tir thanh toan vé may bay ngoai cubn vé (hoic vé dién
tir) phai kem theo thé 1én may bay.

c. Can ¢t vao tinh chat cong viéce, thoi gian bd tri, sap xép giai quyét cong
viéc, va pham vi nguén kinh phi dugc stir dung, 1anh dao Chi cuc duyét cir cong
chtrc, nguoi lao dong di cong tac bang phuong tién may bay, nhung van phai dam
bao nguyén tic tiét kiém, hiéu qua. Trudng hop cbng chic, ngudi lao dong di
cong tac khong dugc lanh dao Chi cuc duyét cu di cong tac bang phuong tién may
bay. Néu c6 nhu cau di may bay thi chi duoc thanh toan tién phuong tién di cong
tac bang 6 to theo gia cudce thong thuong.

d. Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién ca nhan di cong tac ddi véi cong
chtrc, ngudi lao dong khong c6 tiéu chuan duge bé tri xe 6 t6 khi di cong tac trong
tinh:

- Piéu kién dugc thanh toan khoan tién tu tac phuong tién cd nhan di cong
tac: Noi dén cong tac cach tru s& Chi cuc tir 10 km trd 1én (4p dung d6i voi noi dén
cong tac thudc dia ban mién nai, xa khu vue II1 vung déng bao dan toc thiéu s va
mién ndi theo Quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén) va tir 15 km trd 1én (ddi véi
X&, phuong, dat khu conlai).

7.2.2. Khoan cong tac phi
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Pbi v6i CC, VC va NLD phai thuong xuyén di cong tac luu dong 10
ngay/thang (trtr nhitng thang di hoc, nghi phép...).

- Béi tuong dugc huong:

+ Van thu;

+ K& toan giao dich;

+ Thu quy, tha kho;

+ Giao dich mot s6 nhiém vu khac ctia phong T chirc, Hanh chinh.
+ Giao dich cong tac ctia phong To chirc, Hanh chinh: 01 nguoi;

- Mirc khoan: 500.000 ddng/thang/ngudi.

- Cach chi tra: Cac phong chuyén mén can ctr vao nhiém vu cua phong
minh, 14p danh sach d6i tuong dugc huong ché do cong tac phi khoan gui vé
phong Io chtrc, Hanh chinh dé tong hop va trinh Lanh dao Chi cuc duyét vao thoi
diém dau nam.

7.2.3. Thanh todn tién Phu cdp lwu triz

- Tién phu cip cong tac dugc tinh tir ngay nguoi di cong tac bat dau di cong
tac dén khi tr& vé co quan cua minh (bao gom thoi gian di trén duong, thoi gian
luu tra, ngay 1€, ngay nghi theo quy dinh).

- Mtic phu cép dé tra cho nguoi di cong tac nhu sau:

+ Pbi véi CC, VC va NLD duoc cir di cong tac trong tinh: 100.000 dong/
ngay (di tr 01 ngay tr¢ 1€n);

+ Pdi véi CC, VC va NLD duoc ctr di cong tic ngoai tinh: 200.000 dong/
ngay (di tur 01 ngay trd 1€n);

+ Trong truong hop CC, VC va NLD dugc cir di thanh tra chuyén nganh
trén 15 ngay/thang dugc thanh toan cong tac phi khong qua 10 ngay/thang.

7.2.4. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén céng tic

* Péi voi CC, VC va NLD duoe cir di cong tac ngoai tinh:

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- B6i voi lanh dao duoc huong hé sb phu cp chirc vy tir 0,8 dén 1,20:

. 1T Di cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung uong: 800.000
dong/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai cac tinh: 600.000 ddng/ngay/nguoi.
- Dbi véi cong chure, vién chirc va ngudi lao dong con lai:

~ + Di cong tic tai cdc thanh phd tryc thudc trung wong: 600.000
dong/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai cac tinh: 500.000 ddng/ngay/nguoi.
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b) Thanh toan theo hoa don thuc té:
- Pi voi 13anh dao duoc huong hé $6 phu cép chitrc vu tir 0,8 dén 1,20:

‘ + Di cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung uwong: 1.200.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan mot nguoi1/maét phong.

+ Pi cong tac tai cac tinh: 800.000 déng/ngay/phong theo tiéu chuin mot
nguoi/mot phong.

- D61 véi cong chure, vién chirc va ngudi lao dong con lai:

1+ Di cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 1.400.000
dong/ngay/phong theo ti€éu chuan hai ngudi/mdt phong.

+ Pi cong tac tai cac tinh: 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuin hai
nguodi/madt phong”.

* Péi voi CC, VC va NLD duoe cir di cong tac trong tinh:

ot Néu thanh toan theo phuwong thic khoan: Tai khu vuc cac xa 100.000
dong/ngudi/ ngay.

+ Néu thanh toan trén hoa don hop phap murc toi da: 200.000 dong/ngay/
phong/2 nguoi.

+ Truong hop di mét minh, 1€ nguoi khac gidi: Muc thanh toan t6i da
150.000 dong/ngudi/ngay.

* Truong hop nguoi di cong tic do phai hoan thanh cong viéc dén cubi
ngay, hoac do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t6) tur 18
dén 24h cung ngdy, thi duoc thanh toan tién nghi cta nira ngdy nghi thém (bao
gdm ca hinh thic thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thyc té) toi da bang
50% murc thanh toan khoan tién thué phong nghi twong tng cua ting dbi tuong;
khong thanh toan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau
hoa, thuyén, tau thuy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.

Thu tuc thanh toan gém: Giéy dé nghi thanh todn c6 xac nhéan cua lanh dao
Phong chuyén mon kém theo gidy phan cong ctr di cong tac, bang ké s6 km thuc té
di lai. Riéng chimg tir mua xang la gidy tu bao va thanh toan theo don gia xing E5
dang ban trén dia ban tinh Quang Ngai tai thoi diém di cong tac.

7.2.5. Doi véi kinh phi sw nghigp Lam nghigp (cong tic qudn Iy bdo vé
rirng, bdo ton thién nhién; céng tic PCCCR, thwc hién phwong dn PCCCR ...)
va cdc nguon kinh phi khdc ngoai kinh phi thuwe hién tw chii, ché dj cong tic
phi d@é trd cho ngwoi di cong tic dwoce thwe hién nhw qui dinh tai cdc muc 2.1;
2.2;2.3; 2.4 néu trén:

- Riéng Ché d cong tac phi cho giang vién, bao cdo vién (c6 quyét dinh
cong nhan 1a Bao cdo vién theo quy tai Thong tu sé 10/2016/TT-BTP va giang
vién theo quy dinh) di tap huan nghiép vu, cac 16p phd bién, quan triét trién khai co
ché, chinh sach cua bang va Nha nudc: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
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12 va khoan 4 Diéu 15 Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai
chinh nhu sau:

+ Cobng tac phi cho giang vién, bao cdo vién khong phai la céng chirc cla
Chi cuc Kiém 1am thuc hién trén co s& thoa thuan theo hinh thuc hop déng cong
viéc, ph hop véi dia diém, thoi gian t6 chtc 16p tap hudn, tinh hinh b6 tri phuong
tién, chd nghi cho giang vién, bao cao vién Thu trudng co quan quyét dinh mirc chi
phu cép tién an, chi phi phuong tién di lai, thué phong nghi trong pham vi du toén
dugc giao va khong vugt theo quy dinh 601 Vo1 can bg, cong chuc, vién chuc va
ngum lao dong cua co quan vé mirc phu cip quy dinh trén va ghi rd trong gidy moi
giang vién, bao cdo vién.

+ Cong tac phi cho béo c4o vién 1a cong chire cua Chi cuc Kiém 1am (c6
quyét dinh cong nhan 13 Bao cdo vién theo quy tai Thong tu s 10/2016/TT-BTP)
can ctr muc chi cy thé vé cong tac phi, chi thu lao cho béo c4o vién va trong pham
vi du toan dugc giao Thil trudng co quan quyét dinh chi tra mot trong hai khoan
Cong tac phi hodc Chi thu lao cho bao cdo vién dbi véi hoi nghi tap huan nghiép
vu, cac 1op pho bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach cua Pang va Nha
nudc.

8. Ché dj di hoc, tap huin, boi dudng:

Cong chirc, vién chirc duoc cir di tap huan thoi gian tir 07 ngay tro 1én (thoi
gian ca di va vé), dugc cap tham quyén cur di hoc cac 16p dai hoc, trén dai hoc va
cac 16p boi dudng 1y luan chinh tri, quan Iy nha nudc va chuyén mén nghiép vu
ngoai tinh thi duge thanh toan cac khoan kinh phi theo quy dinh hién hanh (Theo
Théng tw sé 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciia Bé Tai chinh; Nghi quyét so
04/2019/NQ-HPND ngay 10/4/2019 ciia Héi dong nhén dén tinh Khéa XII, ky hop
thir 13 Quy dinh mirc chi dao tao boi dudng can bg cong chire, vién chie trén dia
ban tinh Quang Ngai).

Truong hop cir di tap huin, boi dudng c6 thoi gian < 06 ngay thi thanh toan
theo ché dd cong tac phi hién hanh (thoi gian ca di va ve).
9. Mua sam, sira chita quén Iy tai sin cong, cong cu dung cu:
a. Mua sam tai san cong:

Thyuc hién theo nguyén tac, chi mua sam nhimg tai san phuc vu cho hoat
dong cua co quan va nhu cau cong tac chuyén mon trong pham vi dy toan cua co
quan. Co quan can d6i nguon kinh phi dé mua sim may moc thiét bi nham cai
thién mét cach tdt nhat diéu kién lam viéc cho toan thé CC, VC va NLP. Thu tuc
va trinh tu viéc mua sim tai san phai thuc hién dang theo quy dinh nha nuéc:

b. Stra chira tai sdn cong:

Tai san trong co quan dugc mua sam, trang bj va giao cho cac Phong chuyén
mon, quan ly, sir dung. CC, VC va NLD cutia cac Phong chuyén mon phai co trach
nhiém quan ly, sir dung, bao quan va giltr gin tai san dugc giao.
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Trong qua trinh sir dung, tai san hu hong do nguyén nhén khach quan:
Truong cac phong quan ly, st dung tai san lap giay dé nghi bao hong tai san, bao
c4o Lanh dao xem xét, quyét dinh. Sau do, tién hanh danh gi4, 14p bién ban vé hién
trang str dung, tinh trang hu hong cia tai san. D6i voi phuong tién 6 to bi hong dot
xudt trén duong di cong tac c6 thé xin ¥ kién Lanh dao sita chira ngay, nhung sau
d6 van phai hoan chinh thu tyc theo quy dinh.

c. Tai san cong, cong cu dung cu sau khi thay mua hoic stra chita déu phai
1ap bién ban ban giao tai san, quyét dinh giao tai san (truong hop mua sam tai san
c6 dinh).

d. Thanh toan theo hoa don thuc té, mua sam, sira xe, , My moc trang thiét
bi, nha ctra, hé théng dién nudc. Chung tir thanh toan mua sam, stra chira, phai c6
gidy dé& xuat dugc Lanh dao duyét, doi voi cac khoan mua sam, stra chira, tir
1.000.000 dong trd 1én phai co bao gia, du toan chi phi mua sam, stra chita. Hop
dong kinh té, bién ban nghiém thu va ban giao, hoa don tai chinh....

-,Déi‘véi’céc khoan mua sam, sita chita tir 50 triéu tré 1én thuc hién theo
Luat Pau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023.

e. Théng nhét st dung kinh phi tu chi nam 2025 dé mua sam, cai tao 01 dén 02
phong cong vu tai try s6 508 Duy Tan, phuong Kon Tum dé phuc vu cac doan
cong tac dai ngay cua Chi cuc Ki€m lam.

10. Chi nghiép vu chuyén moén:

10.1. Chi mua vt tu, hang héa dung cho chuyén mén nganh, trang thiét bi

ky thuét (khong phai 1a TSCD), sach, tai liéu chuyén mon va cac khoan chi nghiép
vu khac theo nhu cau thyc t€ va kha nang tai chinh ctia don vi do Lanh dao quyét
dinh cho thuc hién.
10.2. Chi nghi¢p vu chuyén mon, ra soat, h¢ théng hoa van ban, xay dung van ban
QPPL, viét bai dang Website, chi boi dudng can bo truc tiép tai bd phan ti€p nhan
va tra két qua theo co ché mot ctra,...Chi theo ché do chinh sach quy dinh, dam bao
hoan thanh nhiém vu va tiét ki€m, hi¢u qua.

10.3. Trang phuc, dong phuc:

Viéc mua sam trang phuc 1am viéc cho cong chuc, vién chirc phai ding muc
dich, dang doi tuong, dung nién han, ddm bdao tiéu chuan, dinh mirc va mé so6 theo
d6i, quan ly cap phat sir dung dén timg cdong chue, vién chirc dam bao chinh xac va
thuc hién mua sam theo qui dinh hién hanh.

11. Chi theo dau cong viéc duge cz“'lp tham quyén giao:

- Chi dung theo ndi dung, du toan dugc cap co thim quyén tham tra, phé
duyét.

- Chi dung theo ndi dung va mirc chi duoc cap cd tham quyén quy dinh.

- Truong cac Phong chu dong chi dao cong chirc, vién chirc chuyén moén
phoi két hop vai b phan ké todn xay dung du toan theo ndi1 dung cong viéc thuc
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hién trong nam dén giri vé bo phan ké toan Chi cuc cham nhat dén 31/3 ciia nam ké
hoach. Sau ngay 31/3 ctia nim ké hoach ma Phong nao khong gui du toan theo nodi
dung cong viéc thuc hién trong nim dén xem nhu khong c6 nhu cau thi viéc thiéu
du kinh phi trong thuc hién nhi€ém vu chuyén mon bd phan ké toan khong chiu
trach nhi€ém va Truéng Phong d6 phai chiu trach nhiém trudce lanh dao Chi cuc.

12. Ngudn thu phi, 1& phi dwoc dé lai:

Toan bd ngudn thu phi va 18 phi phai ndp hét vao ngan sach va duogc chi theo
du todn dugc cap c6 tham quyén tham tra va giao du todn cho don vi.

13. Cac khoan chi khac:

- Tuy theo ddi twong co quan chi phung viéng ddi véi cac ddi twong nhu
Sau.

+Pbi voi CC, VC va NLD dang 1am viée; vo hoic chong, con; cha, me (bén
vo hodc bén chong) trong khdi van phong chi cuc bi tir tran co quan phung viéng
500.000 dong/truong hop va 01 vong hoa c6 tri gia khong quéa 700.000 dong.

+ Cac truong hop CC, VC va NLD cong tac trong nganh khong qua 500.000
dong/tru’ong hop va 01 vong hoa c6 gia khong qua 700.000 dong. Truong hop
viéng cac doi twong khéac thi mirc chi va 1€ viéng do Chi cuc truong quyét dinh chi
ting trudng hop cu thé.

- Chi cho truong hop tham dau, 6m d6i véi CC, VC va NLD cong tac trong
nganh khong qua 500.000 dong/truong hop

- Chi phi quyén gop ung hd cac hoi, doan thé cia dia phuong dugc thanh
toan hd tro theo y kién cua Chi cuc trudng trong timg trudng hop cu thé nhung
khéng qua 500.000 ddng/truong hop.

Céc noi dung chi khac khong néu trong Quy ché nay thyc hién theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

14. Sir dung ngudn kinh phi tw chi tiét kiém dwoc:

Pé dong vién CC, VC va NLD phan dau hoan thanh t6t nhiém vy, thue hanh
tiét kiém, chong lang phi. Cin cr tinh hinh thyuc té néu xét thdy co kha nang tiét
kiém duoc kinh phi. Trong nim vao dip cac ngay 18 16n, tét duong lich thyc hién
tam tng chi trudc thu nhap ting thém cho CC, VC va NLP cua Khéi Vin phong
Chi cuc v6i murc tam trich do Chi cuc truong Quyét dinh.

Vao cudi ndm tai chinh, sau khi hoan thanh nhiém vu, néu sb chi thuc té
(ngudn kinh phi giao tu cha) thdp hon dy toan dugc giao phan chénh léch nay
dugc xac dinh 14 kinh phi tiét kiém duoc. Toan bo sd kinh phi tiét kiém dugc ban
bac phan theo cac ndi dung sau:

- Chi tra thu nhap tang thém cho lanh dao, CC, VC va NLD theo Nghi dinh
s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phii; dang cong tac tai Khdi Vian
phong Chi cuc theo hinh thurc phan loai A, B, C, do thu truédng co quan nhan xét
danh gia cudi nim. Riéng lanh dao Chi cuc theo két qua nhan xét danh gia cubi
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nam cia tap thé lanh dao Chi cuc Kiém lam Quéang Ngai. Truong hop khong hoan
thanh nhiém vu thi khong tinh tang thu nhéap.

* Poi véi cong chire, vién chirc:

A. Hoan thanh xuét sic: Hé sb tang thu nhap 1,00
B. Hoan thanh tot - Hé sb tang thu nhap 0,90
C. Hoan thanh : Hé s tang thu nhép 0,80

* Poi véi hop dong lao dong dai han theo Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP
ngay 30/12/2022 cia Chinh phu

Hé sd tang thu nhép 1a: 0,8 nham dong vién tinh than va gin voi trach nhiém
cong viéc dugc giao; Truong hop khong hoan thanh nhi€m vu thi khong tinh tang
thu nhap.

(Mtrc chi tra thu nhap tang thém cu thé do Chi cuc trudng Quyét dinh).

- Chi céac khoan hd trg, tham Viéng.

- Chi hd tro hoat dong cac ngay 18 nhu: 08/3, ngay 27/7, ngay 30/4, ngdy
01/5, ngay 02/9, ngay 20/10 va tét duong lich,...

- S6 kinh phi tiét kiém con lai chua st dung hét dugc chuyén sang nim sau
ti€p tuc st dung (xem nhu quy du phong 6n dinh thu nhép).

CHUONG 111
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
Piéu 10. Quan Iy tai san cong:
1. Can cr vao HO so tai san cong (duoc cip, mua méi, dugce diéu dong...),
phong T6 chirc, Hanh chinh 1ap bién ban ban giao dé giao tai san cho ting Phong

truc tiép quan 1y, dong thoi ké toan mé hd so theo ddi ting, giam gia tri va ngudn
vbn hinh thanh tai san do.

2. Hang nam, phong T chirc, Hanh chinh thanh 1ap Hoi dong kiém ké tai san
dinh ky hoac t6 chuc kiém ké dot xuat theo yéu ciu cla co quan tai chinh, thanh
lap Hoi dong thanh 1y tai san va to chuc thanh 1y tai san (néu c6) theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

3. Phong To chtic, Hanh chinh c¢6 trach nhiém quan 1y cac tai san cong &
Phong hop, Ho1 truong va céc tai san khac cia co quan chua dugc giao cho cac
phong quan 1y.

4. Tai san do ca nhan hodc phong dugc giao quan ly st dung thi hoan toan
chiu trach nhiém vé tai san d6. Néu dé mat mat, hu hong do nguyen nhan chu quan

thi ngudi dimg dau phong hodc ca nhan tryc tiép sir dung phai boi thudng va chiu
trach nhiém trude co quan.
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5. Phong T6 chtrc, Hanh chinh c6 trach nhiém quan 1y, nhan ban giao tai san
cong da cap cho cong chirc khi cong chirc vé€ huu hoac tir phong, ca nhan khong co
nhu cau st dung tai san cong da cap.

Piéu 11. Quén 1y va sir dung Tai san cong

Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc dugc ap dung tai ctr Luat
Quan ly, su dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017; Luat sira d6i, bo sung
mot s6 diéu cia Luat Chung khoan; Luat Ké toan; Luat Kiém toan doc lap; Luat
Ngan sach nha nudce; Luat Quan ly, st dung tai san cong; Luat Quan Iy thué; Luat
Thué thu nhap ca nhan, Ludt Dy trit quoc gia, Luat Xur ly vi pham hanh chinh ngay
29 thang 11 nam 2024; Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Quan ly, str dung tai san cong; Quyét
dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 ctia Thu tuéng Chinh phu quy dinh tiéu
chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi

Pi¢u 12. Quan ly sir dung phwong tién xe 6td
1. Nguyén tiic:
- Xe 0 t6 co quan dugc quan ly bdo quan tai tru sé lam viée, co Gara xe.

- Xe chi dugc van hanh khi ¢é cong vu, di cong tac theo su d(‘A)ng y cia Lanh
dao. Cac truong hop cong tac dot xuat phai c6 y kién ctia Lanh dao méi di€u xe
phuc vu.

- Khong dugc phép st dung xe 6 to6 cho viéc ca nhan hodc cac cong viéc cua
Duy 4n, chuong trinh nam ngoai pham vi cong viéc cua co quan.

2. Tiéu chuan sir dung xe 6 to:

- Lanh dao di cong tac dugc bb tri xe 6 to cua co quan dé phuc vu cong tac
theo yé€u cau thuc teé.

- Truong hop khong du tiéu chuan bd tri xe, cong chirc, vién chire di cong tac
bang phuong tién giao thong cong cdng hoac tu tic bang phuong tién ca nhan.

- Trudng hop khéc can st dung xe co quan phai c6 ¥ kién bang van ban dong
¥ cta Lanh dao. Khéng bd tri xe 6 t6 dé phuc vu viée riéng cta céng chirc, vién
chue.

- P6i v6i cac chie danh khac: Puge Lanh dao cir di cong tac theo doan co di
tir 03 ngudi trd 1én dé xu 1y cong viée dot xuat thi Truong phong hodc ngudi di
cong tac lam gidy dé xuat Lanh dao duyét, phong T6 chirc, Hanh chinh méi bo tri
xe. Cong chuc, vién chuc di cong tac phai tip trung tai co quan dé cung di, khong
dua don tai nha.

- Trong tmdng hop cho cac don vi khac muon Xxe Lanh dao phé duyét thi don
vi do phai chi tra tién xang va cac chi phi lién quan dén Lai xe (Trir truong hop ca
biét do quan h¢ do1 ngoai).

3. Trach nhiém cua nguwoi sir dung xe 6 to co’ quan:
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a) Két thuc chuyén di cong tac, Truong doan di cong tac phai ky xac nhan
thot gian dia diém, quang duong di cong tac vao bang theo ddi hanh trinh cua lai
xe va Iénh diéu xe do 141 xe ghi lam can cur thanh toan xang dau.

b) Nguoi st dung xe xac nhén vao vin ban do 14i xe 1ap vé tinh trang hong
hoc cua xe 6 t6 khi bi hu hong doc duong.

4. Trach nhiém ciia phong Té chirc, Hanh chinh:

a) Can cu vao Quyét dinh hodc van ban cur di cong tac, can cu s6 luong di
cong tac, yéu cau cong vi¢e va dia hinh noi cong tac cap 1énh diéu xe phu hop (ndi
dung trong 1énh diéu xe phai pht hop véi ndi dung trong Quyét dinh hodc vin ban
ctr di cong tac vé dia diém, thoi gian, tén can bd di cong tac).

b) Truong hop xe 6t6 cua Chi cuc Kiém 1am di b tri di cong tac hét, nhung
do nhu cau dot xuat phong Td chirc, Hanh chinh dugc quyén diéu dong xe 6t0 cua
Poi Kiém 1am co dong va PCCCR hoidc muon xe cac Hat Kiém 1am khu vuc gan
nhat dé phuc vu cong tac theo quy dinh.

¢) Pinh ky cudi mbi quy, kiém tra thuc té tinh trang xe, ghi chi s6 cong to mét
xe da chay trong quy, ddi chiéu véi s6 nhat trinh do 1ai xe ghi dé lam can ¢t theo
doi, bado dudng.

5. Trach nhiém cuia Lai xe:

a) Thuc hién l4i xe theo dung nhiém vu duoc giao. Lai xe phai ghi day du vao
16 trinh cong tac vao S6 theo ddi lich trinh hoat dong ctia xe (ngdy, thang, nim, cy
the noi di, noi dén, d6i tuong sir dung xe di cong tac, noi dung di cong tac, chi tiét
s6 km ching duong cong tac, )... So km cua xe s& dugc chot vao mdi cudi quy.
Can ctr vao s6 nhién li¢u da duoc cap ung dé quyét toan véi sé km hanh trinh da di
tuong ung trudc khi xin cap ung sO nhién li¢u phuc vu céc chuyen tiép theo.
Khéng dugce dé qua 02 1an cip tng nhién liéu ma khong thuc hién quyét toan hanh
trinh.

Khéng duoc 1am sai 1éch dong ho cdy sd, néu lam hong phai boi thuong.

b) Lai xe phai phai tuan thu Luat Giao thong, khong dugc tu ¥ dua xe ra khoi
co quan khi chua c6 y kién ctia Lanh dao hodc nguoi duoc phan cong truc tiép theo
ddi quan ly. Truong hop di cong tac xa, ¢ lai qua dém thi 1ai xe tu bao quan xe va
chiu trach nhiém trudc co quan.

¢) Khi van hanh xe di cong tac theo lich, 1énh dicu xe hodc da co ¥ kién dong
y ctia Lanh dao, néu c6 xdy ra su cd bat thuong thi lai xe phai bao cao ngay voi
Lanh dao hodc phong T6 chirc, Hanh chinh dé chi dao viéc giai quyét hau qua. Moi
truong hop van hanh xe ra khoi co quan khong vi 1y do cong vu hoac khong duoc
su cho phép cua ngudi ¢o trach nhiém (Chi cuc Trudng), néu co xay ra su cd bat
thuong thi 1ai xe tu chiu trach nhiém trudc co quan va phap luat.

Diéu 13. Bio dudng, stra chira xe 6 to

1. Bé dam bao an toan tudi tho cho xe, thuc hanh tiét kiém, 14i xe phai mo& $6
1y lich theo doi k¥ thuat xe, bdo dudng, stra chita va mua sam phu tung thay the.
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Trude khi di cong tac va sau chuyén cong tac vé lai xe phai bao quan, lau chui, rira
xe sach s&. Lai xe thy xe ¢0 hién tugng hong hoc can phai stra chita thay thé phai
c6 gidy bao hong hodc gidy dé nghi stra chira va lap bién ban kiém tra k¥ thuét cua
don vi sita chira, phong T chitc, Hanh chinh kiém tra x4c nhan va l1ap du toan chi
tiét thAm dinh gia dé xuit Lanh dao cho sira chita, thim dinh gia thyc hién trén co
s& lura chon xuong stra chira uy tin, chit luong, gia ca hop ly, dia diém thuan loi dé
dam bao viéc sira chira dat hi¢u qua, tiét kiém. Va kiém tra gidm sat viéc slra chita
ghi trong hop dong (néu c6). Trudng hop xe hong dot xuat trén dudng di cong tac,
viéc stra chita phai c6 xac nhan cua Trudng doan cong tac di cing dé tiép tuc van
hanh. Déi véi nhitng héng héc 16n hoac dai tu can cho xe di kham, can cr vao két
qua kham xe, phong T6 chtrc, Hanh chinh cing 1ai xe c6 y kién dé xuat vé cac
hang muc can stra chira, thay thé. K& toan kiém tra vé thu tuc tai chinh, kha nang
kinh phi va bao gia dich vu canh tranh cta cac don vi cung cip trinh Lanh dao
quyét dinh cho stra chita thay thé.

2. Thuc hién viéc sita chira dudi sy gidm sat va xac nhan ctia phong To6 chuc,
Hanh chinh, 141 xe chiu trach nhiém giam sat stra chira theo diing cac hang muc da
dugc ghi trong hop dong.

3. Céc thiét bi sau khi thay thé phai mang vé nhap kho co quan dé tién hanh
thanh 1y theo quy dinh.

4. Khi stra chita xong, lai xe c6 trach nhiém bao cdo phong T6 chirc, Hanh
chinh vé tinh trang xe sau khi stra chira.

5. Pinh muc tién hanh bao dudng xe 6 t6:
+ Pinh muc thay nhét: 5.000 km/lan
+ Pinh muc thay loc dau: 10.000 km/lan.

(Lai xe mo s6 theo doi s6 km cung lich trinh cho mdi dot sau khi két thic
chuyén cong tac; ghi s6 theo dai lich thay nhot).

- Chi phi rura xe, hut bui; &p dung khi xe 6 t0 di cong tac hoat dong lién tuc
22/30 ngay trong 1 thang thi dugc khoan rira xe 02lan /thang. Trudng hop xe
khong hoat dong lién tuc, chi phi rira xe duoc tinh twong Umg sd ngay hoat dong
sau khi kiém tra nhat trinh xe thanh toan.

Picu 14. Mua sim tai san, trang thiét bi dung cu Van phong.

1. Phong T6 chuc, Hanh chinh thong bao dén cac Phong dang ky mua sam
trang bi tai san theo yéu cau cong tac. Cac Phong ding ky giri vé phong T6 chirc,
Hanh chinh dé tap hop, 1ap ké hoach mua sim theo dinh mirc ctia Chinh phu va
dua trén nguon kinh phi ngan sach phan bd hang nam trinh Lanh dao phé duyét,
Viéc mua sam tai san phai dam bao thuc hién theo Luat Pau thau sd
22/2023/QH15 ngay 23/6/2023; Nghi dinh sb 98/2025/ND-CP ngay 06/5/2025 uy
dinh viéc lap dy toan, quan ly, sir dung va quyét toan chi thuong xuyén ngén sach
nha nuéc dé mua sam, sira chira, cai tao, nang cAp tai san, trang thiét bi; chi thué
hang hoa, dich vuy; sua chira, cai tao, nang cap, mo rong, xay dung mdi hang muc
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cong trinh trong cac du an d3 dau tu xay dung va cac nhiém vu can thiét khac;
Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HDND ngay 22/08/2025 ciia HDND tinh Quang Ngai
quy dinh thdm quyén quyét dinh phé duyét nhiém vu va du toan kinh phi chi
thuong xuyén ngan sach nha nudc dé mua sam, stra chita, cai tao, ning cAp tai san,
trang thiét bi phuc vu hoat dong; thué hang hoa, dich vu; stra chira, cai tao, ning
cap, mo rong, xdy dung méi hang muc cong trinh trong cac dy an da dau tu xay
dung cua cac co quan, don vi thudéc pham vi quan ly cua tinh Quang Ngai.

2. Tai san trang bi tai cac phong lam vi¢c: Cong chuc, vién chuc khong dugc
tu y mang tai san cong ra khoi co quan hoac diéu chuyén tir phong nay sang phong
khac khi chua c6 y kién dé xuét ctia phong T6 chirc, Hanh chinh va chua duoc su
d6ng y cua Lanh dao co quan.

Pic¢u 15. Bio dudng sira chira trang thiét bi, may méc Vin phong
1. Hang nam theo quy trinh dinh muc bao dudng:

Phong T chirc, Hanh chinh 1ap ké hoach vé duy tu, stra chita c4c tai san; tién
hanh bao dudng dinh ky may moc thiét bi vi tinh, may diéu hoa nhiét do, nham
nang cao tudi tho cla may, dadm bao phuc vu tbt, tao diéu kién lam viéc cho cong
chtic, vién chirc trong don vi. Cac phy tung thay thé phai nhap kho dé theo doi,
quan ly. Trudng hop hu hong dot xuat, cong chirc, vién chire sitr dung phai bao cho
phong To chtrc, Hanh chinh kiém tra mic dd hu hong, trinh Lanh dao cho ¥ kién
chi dao stra chira hoac mua maéi.

2. Khi tai san cong (ké ca may tinh va thiét bi di kém) hu hong can stra chita
thay thé, nguoi sir dung tai san cong (hodc tai san str dung chung thugc phong) lam
gidy dé xuat c6 xac nhan cta Lanh dao phong quan ly), guri Phong T6 chirec, Hanh
chinh téng hop va kiém tra, danh gia thuc t& mic do hu hong, 1ap du toan chi tlet
trinh 1anh dao phé duyét. Chuyen bod phan ké toan thuc hién cac thu tuc mua sam,
stra chira tai san theo quy dinh.

3. Viéc sita chita tai san cong (ké ca may tinh va thiét bi di kém). Phong To
chirc, Hanh chinh kiém tra xac nhan va lap du toan dé xuat Lanh dao cho sita chita,
tham dinh gia thuc hién trén co s& lua chon don vi stra chira uy tin, chét luong, gia
ca hop 1y, dé dam bao viée sita chita dat hiéu qua, tiét kiém. Va kiém tra giam sat
viéc sira chita ghi trong hop dong (néu co).

Pi¢u 16. Thanh ly tai san:

Hang nam, sau khi kiém ké tai san cong theo quy dinh, cin cir vao tinh trang
stt dung, hu hong, phong T6 chic, Hanh chinh 1ap danh muc thong ké tai san
khéng sir dung giao cho ké toan kiém tra khau hao tai san, trinh Lanh dao dé thanh
Iy tai san, thong qua d6 ké toan ghi giam danh muc tai san do co quan quan 1y,
d6ng thoi 1ap vin ban bao cdo co quan chirc nang. Viéc thanh 1y tai san phai thanh
1ap Hoi dong thanh 1y tai san theo quy dinh. Tai san ban, cho hodc huy bo déu phai
c6 bién ban cua Hoi déng thanh 1y dung theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Piéu 17. Cac tai san khac:
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Giao cho Truong cac phong T6 chtc, Hanh chinh; Quan 1y, Bao vé rimg va
Bdao ton thién nhién; Diéu tra, X 1y vi pham Lam nghiép; Str dung va Phat trién
rung chiu trach nhiém quan Iy viéc st dung nhing tai san dung chung. Bao dudng
thuong xuyén, stra chira kip thoi nham phat huy hi€u qua cua tai san. Nhitng tai san
giao cho cd nhan quan ly, sit dung, ban than cong chirc, vién chuc dé phai chiu
trach nhiém quan ly, st dung, khong duoc tu y cho muon hodc st dung vao muc
dich khac ngoai chuyén mon ctua don vi.

CHUONG IV
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Quyén han, trach nhiém va xir ly vi pham:

- Truong phong T6 chi, Hanh chinh phdi hop c6 trach nhiém kiém tra,
giam sat va to chuc thuc hién Quy ché nay theo ding quy dinh hién hanh.

- Chi cyc truong va nguoi duoc Chi cyc truong uy quyén méi duoc ky chi
kinh phi cua Khoi Van phong Chi cyuc Kiém lam.

- Truéng phong T6 chirc, Hanh chinh va Ké toan truong co6 trach nhiém
tham muu cho Chi cuc trudng trong viéc thuc hién Quy ché nay.

- Truong cac Phong chuyén mon c6 trach nhiém quan tri¢t cho CC, VC va
NLD trong phong thuc hién chi ti€u tiét kiém, chong lang phi; quan ly, st dung tai
san cong duing muc dich, c¢6 hi€u qua.

- CC, VC va NLP vi pham Quy ché nay va nhiing quy dinh khac ctia phap
lua}t thi chiu hoan tge‘m tréc}} nhiém va gﬁy theo mirc do vi pham s¢€ b1 xir 1y ky luét.
Néu gay thiét hai vé vat chat thi phai boi thuong theo quy dinh.

- Quy ché nay duoc iy ¥ lgién cong khai ndi dung sira doi, b6 sung Quy ché
chi ti€u ndi by theo Cong van s6 396/CCKL-TCHC ngay 12/9/2025 cua Chi cuc
Kiém lam.

- Truong cac Phong chuyén mon, cung toan thé CC, VC va NLP Khéi Vian
phong Chi cuc can cu Quy ché thuc hién. Trong qua trinh thyc hién c6 gi vuong
mac Truong cac Phong chuyén mén phan anh kip thoi vé phong T6 chtrc, Hanh

chinh dé tong hop y kién, trinh Chi cuc trudng xem xét, diéu chinh, sira ddi, bo
sung cho phu hop./.
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