TINH UY QUANG NGAI PANG CONG SAN VIET NAM
. * Quang Ngai, ngay 13 thang 4 nam 2026
So6 569-QD/TU

QUY PINH

vé tham muu xiy dung, tham dinh, thAm tra vin ban
trinh Tinh uy, Ban Thwong vu, Thwong truc Tinh uy

- Cin ctr Quy dinh sd 329-QB/TW ngay 13/6/2025 cua Ban Bi thu Trung
wong Pang vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, to chitc bd may co quan chuyén
trach tham muu, gitup viéc tinh Uy, thanh ty truc thuoc Trung wong;

- Can cu Quy dinh s6 399-QB/TW ngay 09/01/2026 ctia Ban Bi thu Trung
wong Pang vé thé loai, thim quyén ban hanh va thé thic van ban ciia Pang;

- Can cir Hudng dan s6 07-HD/VPTW ngay 22/12/2021 ciia Vian phong Trung
wong Pang vé cong tac tham dinh, tham tra van ban trinh thuong truc, ban thuong
vu, ban chap hanh dang bo tinh, thanh phé cta van phong tinh ty, thanh ty;

- Can ctr Quy ché 1am viéc ctia Ban Chép hanh Pang bo tinh khoa I, nhiém ky
2025 - 2030;

- Xét dé nghi cta Van phong Tinh uy,

Ban Thuong vu Tinh uy ban hanh Quy dinh vé tham muu xay dung, tham dinh,
tham tra van ban trinh Tinh uy, Ban Thuong vy, Thuong tryc Tinh ty, nhu sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé nguyeén tic, thAm quyén, hinh thttc, thu tuc, trinh
tu va trach nhiém cua co quan, to chirc, c4 nhan trong viéc tham gia xdy dung,
tham dinh, thAm tra van ban trinh Tinh ay, Ban Thudng vu, Thuong truc Tinh uy
dé xem xét, ban hanh hoic cho ¥ kién, chi truong theo thim quyén.

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi cac co quan, td chirc, ca nhan:

- Tham gia vao quy trinh tham muu xay dung, tham dinh, thAm tra ho so du
thao vin ban thudc thAm quyén ban hanh cta Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh ay
gém: Nghi quyét, Chi thi, Két luan, Quy ché, Quy dinh, Thong bao, Ké hoach,
Chuong trinh, Pé 4n, Phuong an, Du an, Hudéng dan... dé thuc hién trong nhiém
ky hodc mot giai doan nhét dinh.

- Puoc Thuong tryc Tinh uy, Ban Thudng vu Tinh @y giao tham muu, thim
dinh, thAm tra c4c van ban, ho so, tai liéu khéc theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.
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- C6 van ban xin ¥ kién, cha truong ctia Ban Thuong vu, Thuong truc Tinh ty
cho chu trwong trudce khi trién khai thuc hién.

3. NoOi dung trinh vé cong tac can bo, kiém tra, giam sat, thi hanh ky luat
Pang dbi v6i to chiic, ca nhan, chic danh cy thé thi thuc hién theo quy trinh riéng
do cap c6 thim quyén ban hanh.

Pi¢u 2. Nguyén tic tham mwu xiy dung vin ban thudc thim quyén ban
hanh cua Tinh iy, Ban Thuwong vu Tinh uy

1. Céc chu truong, quy dinh, chinh sich cta Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh ty
duogc thé hién bang van ban chinh thirc, pht hop v6i Cuong linh chinh tri, Diéu 18
Pang, Hién phap, phap luat va cac van ban chi dao cia Trung vong.

2. Van ban cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy dugc xay dung, ban hanh
dung nguyén tic, thi tuc, trinh tu theo Quy dinh nay; dong thoi bao dam dang quy
dinh vé bao vé bi mat cua bang va Nha nudc.

3. Hé thong van ban va thim quyén ban hanh vin ban cua Tinh uy, Ban
Thuong vu Tinh dy thuc hién theo Quy dinh s6 399-QBD/TW ngay 09/01/2026 cia
Ban Bi thu Trung uwong Pang va cic hudng dan lién quan cua Vin phong Trung
uvong Dang.

Piéu 3. Giai thich tir ngir va mot s6 quy dinh lién quan

1. Co quan chu tri tham muu x4y dung, co quan trinh van ban dé Tinh ty,
Ban Thuong vu Tinh ity xem xét, ban hanh:

a) Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh y quyét dinh giao co quan chu
tri, co quan phéi hop xay dung cho phu hop vdi tinh chat, pham vi, ndi dung cia
van ban.

b) Co quan dugc giao chu tri tham muu xdy dung van ban l1a co quan trinh
Ban Thuong vy Tinh uy.

c) Ban Thuong vu Tinh uy 1a co quan trinh van ban cho Tinh tuy.

2. Co quan dugc giao chil tri tham dinh, thim tra vin ban trudc khi trinh cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh, gom:

a) Ban Tuyén gido va Ddn vdn Tinh ity tham dinh, tham tra:

- Pé an, van ban cua cac co quan Pang, Nha nudc, Mat tran T quéc va céc to
chuc chinh tri - xa hoi c6 lién quan dén linh vuc tu tudng - van hoa, khoa gido, lich
su dang by dia phuong, dan van, dan tdc, ton gido trude khi trinh Tinh uy, Ban
Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh ty.

- Tham gia y kién d6i v6i cac dé an, du an thudc linh vuc kinh té, chinh tri,
van hoéa, xa hoi, qudc phong, an ninh... lién quan dén cong tac dan van, dan toc, ton
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gido; cac deé an, du an cd lién quan dén quyén lam cha ctia Nhan dan va cong tac
dan van cua cac co quan nha nudc.

b) Ban T6 chirc Tinh 1y thim dinh, tham tra cac dé an, van ban vé to chirc xay
dung Dang, vé can bo, cong chuc, vién chuc, dang vién, bao v¢ chinh tri ndi bo va
vé t0 chirc bo mdy, bién ché cua cac to chire trong hé théng chinh tri trudc khi trinh
Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh 1y, Thuong tryc Tinh ty.

¢) Uy ban Kiém tra Tinh iy thim dinh, tham tra cac dé 4n, vin ban vé nhiing
nodi dung lién quan dén cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat dang.

d) Ban Ngi chinh Tinh 4y thim dinh, tham tra:

- Céc dé an, van ban vé cong tac ndi chinh, phong, chéng tham nhiing, ling
phi, tiéu cuc va cai cach tu phap trudce khi trinh Tinh tty, Ban Thuong vy Tinh uy,
Thuong truc Tinh uy.

- Tham gia y kién d6i voi cac dé an, vian ban cua cic co quan Pang, Nha
nude, Mit tran T6 quéc va cac td chire chinh tri - x3 hdi vé nhitng ndi dung lién
quan dén linh vuc vé cong tic ndi chinh, phong, chéng tham nhiing, lang phi, tiéu
cuc va cai cach tu phap trude khi trinh Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong
tryc Tinh 1y.

&) Van phong Tinh 1y thAm dinh, tham tra:

- Pé 4n, van ban cia cac co quan, td chuc truge khi trinh Tinh uy, Ban
Thuong vu Tinh uy, Thudong truc Tinh Gy vé: Yéu cau, pham vi, quy trinh, thim
quyén ban hanh va thé thtrc van ban.

- Noi dung dé an, van ban thudc linh vuc kinh té - xa hoi, ddi ngoai va cac
linh vuc khac theo su phan cong cua Thuong truc Tinh Uy trudce khi trinh Tinh uy,
Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong tryc Tinh uy.

* Cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Tinh uy dugc giao chu tri
xdy dung vin ban gui du thao hd so vé Van phong Tinh uy dé thim dinh vé yéu
cau, pham vi, quy trinh, thAim quyén ban hanh, thé thitc va tham gia y kién ddi voi
ndi dung (néu thdy can thiét).

e) Cac dé an lién quan dén nhiéu linh vuc, viéc thim dinh s& do Ban Thuong
vu Tinh ty, Thuong truc Tinh ty xem xét, quyét dinh.

3. Co quan gop ¥, phan bién dbi véi du thao vin ban thudc tham quyén Tinh
uy, Ban Thuong vu Tinh ty ban hanh la co quan dugc giao gop ¥, phan bién van
ban trude khi trinh cap c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh, gdm: Uy ban Mit tran
To quéc Viét Nam tinh, cac t6 chirc chinh tri - xa hi tinh, Lién hi¢p cac Hoi Khoa
hoc va Ky thuat tinh, Truong Chinh tri tinh, Truong Pai hoc Pham Van Déng.
Truong hop can thiét thi mo rong thanh phan 1y y kién tham gia gop ¥, phan bién.
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Dicu 4. Trach nhiém ciia co quan, to chire, ca nhan

1. Co quan chu tri xay dyng van ban chiu trach nhi¢m trudc Tinh uy, Ban
Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy vé tién do va chat luong xay dung; cé
trach nhi¢m tong hop, tiép thu, giai trinh y kién tham gia d6i véi du thao van ban
tai cugc hop Thuong truc Tinh uy, Hoi nghi Ban Thuong vu Tinh ay; tham muu
Ban Thuong vu Tinh uy ti€p thu, giai trinh y kién tham gia tai Hoi nghi Tinh uy;
dugc cir 1anh dao cap phong trd 1én truc tiép theo ddi, tiép thu ¥ kién tham gia tai
cac cudc hop cua cap uy dé bo sung, hoan thién van ban.

2. Co quan, to chirc, ca nhan duoc dé nghi tham gia ¥ kién ddi voi vin ban
trinh cip ay chiu trach nhiém vé ndi dung gép ¥ va bao dam thoi han theo yéu cau
cua co quan lay y kién.

Co quan chu tri xdy dung, co quan thdm dinh vin ban béo cao Thudng truc
Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy viéc tham gia ¥ ki€n cta cac co quan, t6 chirc, ca
nhan (16ng ghép vao noi dung To trinh van ban). Viéc tham gia y kién dung thoi han
1a mot trong cac ti€u chi gdp phan danh gia, x€p loai t6 chure, ca nhan hang nam.

3. Co quan tham dinh van ban chiu trach nhiém truéc Tinh uy, Ban Thuong
vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy vé noi dung tham dinh.

Diéu 5. Thé thirc viin bin

Thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban cta Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh ty
thuc hi¢n theo Quy dinh s6 399-QB/TW ngay 09/01/2026 cua Ban Bi thu Trung
wong Pang va huéng dan lién quan ciia Vin phong Trung wong Pang.

Pi¢u 6. Hiéu lwc viin ban

Thoi hiéu thi hanh cta van ban khong qua 01 khoa (05 nam) ké tir ngay ky
van ban. Pdi v6i nhitng vin ban mang tinh chién luoc thi thoi hiéu thi hanh phai
xac dinh trong chinh van ban do, nhung khong quéa 02 khoa (10 nam); thuc hién so
két, tong két theo quy dinh.

Piéu 7. Sira doi, bé sung, thay thé, bii bé viin ban

1. Vin ban cua cap ty chi duoc stra di, bo sung, thay thé, bai bo bdi chinh co
quan da ban hanh van ban hodc co quan dang cap trén c6 tham quyén.

2. Khi ban hanh van ban md&i phai ghi r6 ndi dung stra ddi, bod sung, thay thé,
bai bod van ban, ndi dung cia van ban da ban hanh trai hoac khong con phu hop.

3. Mot vin ban cua cdp uy c6 thé duge ban hanh dé dong thoi sta d6i, bd
sung, thay thé hoac bai bo ndi dung trong mdt s6 van ban khac do cuing mot co
quan dang ban hanh.

Piéu 8. Ché dd chi cho cong tac xAy dung, tham dinh vin bén

Thuc hién theo quy dinh, huéng dan hién hanh cua Vin phong Trung wong
bang va quy dinh cia Ban Thuong vu Tinh 1uy.
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Chuong II
XAY DUNG, HOAN THIEN VA PHAT HANH VAN BAN
CUA TINH UY, BAN THUONG VU TINH UY

Diéu 9. Phan cong chi dao chuan bi van ban

Can ct chi dao cua Trung wong, Chuong trinh 1am viéc toan khod ctia Tinh uy,
Chuong trinh 1am viéc hdng nim cta Ban Thuong vy Tinh Gy hodc yéu cau thyc
tién, Ban Thuong vu Tinh Uy @y quyén Thudng tryc Tinh ay phan cong cac dong
chi Uy vién Ban Thuong vu Tinh Uy chi dao chuan bi van ban trinh cip ay. Can cr
quy mo, tinh chat, tim quan trong ctia ndi dung vin ban, co quan chi tri xay dung
van ban xem xét, phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu Ban Thuong vu
Tinh iy thanh 14p Ban Chi dao xay dung vin ban theo quy trinh, quy dinh (néu thdy
can thiét).

Picu 10. Nhiém vu ciia co quan chii tri tham muu xay dung viin ban

1. T6 chirc xdy dung vin ban theo dung muc dich, yéu cau, d6i tugng, pham
vi, thoi gian da dugc xac dinh trong Chuong trinh 1am viéc toan khod cua Tinh uy,
Chuong trinh lam viéc hang nam cua Ban Thuong vu Tinh ty va chi dao ctua Ban
Thuong vy Tinh ty, Thuong truc Tinh uy.

2. Chuén bj du thao van ban, to trinh va céc tai lidu c6 lién quan dén noi dung
xay dung. To6 chirc lay y kién va tong hop, tiép thu, giai trinh cac y kién tham gia
cua cac to chure, cad nhan phoi hgp tham muu.

3. Du thao vin ban phai giri dén co quan chu tri thAm dinh trudc it nhét 15
ngay lam viéc so véi thoi gian du kién trinh Thudng truc Tinh ty, Ban Thuong vu
Tinh uy, Tinh uy.

Déi voi truong hop gip, dot xuat theo chi dao ciia cap c6 thim quyén, duoc
rit ngan thoi gian lay ¥ kién, thoi gian tham dinh, tiép thu, hoan thién va trinh vin
ban nham bao dam xt 1y kip thoi cac nhiém vu phat sinh nhung van tuan thu quy
trinh chung.

4. Hoan chinh, chuan bi day du hd so dién tr, ho so gidy (d6i v6i van ban c6
do mat tro 1én) dé phuc vu hop Thuong truc Tinh uy, Hoi nghi Ban Thuong vu
Tinh uy.

5. Phdi hop v6i Vian phong Tinh ty va cac co quan lién quan hoan thién vian
ban sau khi Tinh ty, Ban Thudng vu Tinh iy thong qua dé ban hanh hodc trinh cp
c6 tham quyén ban hanh.

Piéu 11. Trién khai xay dung viin ban

1. Xay dung dé cuong

- Can cu thanh phﬁn hé so tai Khoan 2, Diéu 14 va Khoan 2, Diéu 15 Quy dinh
nay, muc dich, yéu cau ctia du thao van ban dé xay dung dé cuong cho phu hop.
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- Két cAu ciia mét s6 loai van ban tai Phu luc kém theo; riéng cong tac kiém
tra, giam sat va ky luat ctia dang thuc hién theo hé théng mau vin ban ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 2051-QB/UBKTTW ngay 29/8/2025 ctia Uy ban Kiém tra
Trung vong.

2. T6 chuc khéo sat, thu thip thong tin

Cin ctr d& cuong, co quan chu tri xay dung vin ban 1ap ké hoach va lam viéc
vo1 mot s6 dia phuong, nganh dé€ khao sat, danh gia thuc trang (néu can thiét), tong
hop thong tin phuc vu viéc xay dung van ban trinh cap uy.

3. Can ctr vao Pé cuong va qua trinh khao sat thuc té (néu o), co quan chi tri
xay dung du thao van ban (lan thir nhat).

Pi¢u 12. Lay y kién gép y dw thao hd so vin ban

1. Sau khi hoan thanh dy thao hd so vian ban 1an thir nhit, co quan chu tri
tham muu xdy dung van ban tién hanh ldy ¥ kién ctia cic co quan, to chirc, ca nhan
c6 lién quan; trong d6, xac dinh nhimng van dé can lay y kién phu hop véi timg ddi
tugng; co thé ldy ¥ kién bang van ban, ldy y kién truc tiép thong qua to chirc hoi
thao, hoi nghi... Nhitng van ban mang tinh chi truong 16n phai t6 chirc cudc hop,
hoi nghi, hoi thao dé 1ay ¥ kién tham gia.

2. Co quan, t6 chire, ca nhan duoc lay ¥ kién c6 trach nhiém tham gia ¥ kién
dung thoi han theo yéu cau ciia co quan chil tri tham muu xdy dung.

3. Néu thay can thiét, co quan chu tri tham muu xay dung vin ban xin ¥ kién
chi dao cua Thuong tryc Tinh uy, dong chi Uy vién Ban Thuong vu Tinh ty phu
trach linh vuc hoac Ban Chi dao xay dung van ban (néu c0O) trong qua trinh hoan
thién van ban.

4. Sau khi 13y y kién, co quan chu tri xdy dung tién hanh tong hop, bd sung,
hoan thién dy thao hd so vin ban (lin thi hai).

Khi ¢6 ¥ kién khac nhau giita co quan chi tri tham muu xay dung vin ban voi
co quan phdi hop va cac to chire, ca nhan dugce ldy ¥ kién thi co quan chu tri tham
muu xay dung van ban dugc quyén quyét dinh ndi dung dé tiép thu, sira d6i, bo
sung vao du thao van ban, nhung phai c6 Bao céo tong hop, tiép thu, giai trinh cu
thé d6i véi nhimng y kién con khac nhau.

Pi¢u 13. Tham dinh, tham tra, gép y, phan bién viin ban trinh cap iy

1. Sau khi ¢ du thao trinh cip ay (lan thir hai), co quan chu tri xay dung gui
du thdo va ho so, tai liéu lién quan dén co quan chu tri thdm dinh (dong thoi g ho
so dién tu thong qua thiét bi luu trit theo quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc doi
vO1 van ban c6 d§ mat tro 1€n).

2. H6 so do co quan chu tri xdy dung guri co quan cha tri thim dinh goém:

a) Cong vin dé nghj thim dinh.
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b) Du thao T& trinh vé vin ban tham muu.
c¢) Du thdo toan van du thao van ban tham muru.

d) Bao c4o hoac phu luc danh gia vé thuc trang hodc két qua thuc hién céac ndi
dung ma dé an dé cap; nhitng han ché, khuyét diém va nguyén nhan; bai hoc kinh
nghiém lam co sé tham muu xay dung vin ban (ddi voi nghi quyét, chi thi, két luan,
thong bao).

d) Bao cao hoac phu luc thuyét minh cadc muc ti€u, chi tiéu xac dinh trong du
thao van ban tham muu (néu cé).

e) Vin ban cta Trung uong, cua tinh lién quan tryc tiép dén ndi dung du thao
xay dung.

g) Tai liéu khac co lién quan.
3. Quy trinh, ndi dung tham dinh, tham tra, 1y ¥ kién gop y, phan bién:
3.1. Truong hop khong thanh 1ap t6 tham dinh, tham tra

Can ctr quy mo, tinh chat ctia vin ban, néu xét thiy khong can thiét phai thanh
lap to thim dinh, thdm tra thi nguoi dimg dau co quan chu tri tham dinh giao
nhiém vu cho mét hoic mdt sb chuyén vién theo doi nganh, linh vuc thuc hién
tham dinh, thim tra va xay dung bao céo tham dinh, thim tra.

3.1.1. T4 chirc 13y ¥ kién tham gia, phan bién

a) Co quan chu tri thim dinh tién hanh thim dinh va to chtic cudc hop lay y
kién tham gia, phan bién cta cac co quan lién quan (¢rir cdc ndi dung mang tinh co
mdt, nhay cam thi khéng ldy y kién co quan phdn bién); trudng hop khong to chirc
dugc cude hop thi giri 1dy ¥ kién tham gia, phan bién bang van ban.

b) Thanh phan tham gia 14y y kién bao gébm: Cac co quan chuyén trach tham
muu, giup viéc Tinh dy, cdc co quan gop y, phan bién tai Khoan 3, Piéu 3 Quy
dinh nay. Theo ndi dung, co thé moi thém cac co quan, don vi ¢o lién quan.

¢) Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc du thao vian ban, co
quan tham dinh tién hanh thAm dinh, guri bao cao tham dinh cho co quan chu tri
xdy dyng vin ban trinh cip uy dé tiép thu.

3.1.2. B4 cuc clia bao céo tham dinh:
a) Nhitng van dé chung

- Néu cac cin clr theo quy dinh cua Pang, phap lut ciia Nha nuée, Quy ché
lam viéc cia Tinh uy, Chuong trinh cong tac toan khoéa ctua Tinh uy, Chuong trinh
cong tac hing nim, hang thang cua Ban Thudng vu Tinh @y hodc theo yéu cau cua
Trung wong, chi dao Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy c6 lién quan
dén ndi dung van ban.
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- Quy trinh trién khai thyc hién xay dung van ban.
b) Tom tdt y kién ciia cdc co quan, t6 chirc, don vi lién quan.
¢) Y kién dé xudt ciia co quan chi tri tham dinh:

- Su phu hop vo61 quy dinh cia Bang, Nha nudc, tinh hinh thyc té cua dia
phuong; tinh hop 1y, tinh kha thi, tac dong va hiéu qua du kién caa van ban.

- Két cdu, ngon ngir, k¥ thuat va pham vi, quy trinh, tién do xay dung vin ban.
- Nhitng van dé théng nhat.

- Nhitng van dé can lam rd thém.

- Nhiing van dé con c6 y kién khac nhau.

- Nhitng dé xuét, kién nghi.

3.2. Truong hop thanh 1ap t6 tham dinh, tham tra

3.2.1. Ban hanh quyét dinh thanh IGp t6 tham dinh, tham tra

- Can ctr quy md, tinh chat, tdm quan trong cla vin ban trinh cap uy, nguoi
dimg dau co quan chu tri tham dinh ban hanh quyét dinh thanh 13p t6 tham dinh,
tham tra; lya chon thanh vién t6 bao dam phu hop véi nang luc, trinh do chuyén
mon va linh vuc dugc phan cong phu trach.

- Thanh phan gom: Pai dién lanh dao cic co quan chuyén trach tham muu,
gitp viéc Tinh ty lam t6 truong va mot s6 chuyén vién theo doi nganh, linh vuc
lam thanh vién. T6 lya chon 01 thu ky gitp viéc trong so cac thanh vién.

3.2.2. Cdc buéc tién hanh tham dinh, tham tra

Buéc 1: Hop té tham dinh, tham tra

T6 truong chi tri hop dé thong nhat ké hoach, dé cuong bao céo va phan cong
nhi¢m vu cho ting thanh vién nghién ctru, thu thip thong tin budc dau vé van ban;
nhan xét, danh gia toan bo hodc tung phﬁn van ban; 1ap du toan kinh phi tham dinh
(n€u o).

Buoce 2: Thu thdp thong tin, nhan xét, danh gia

C4 nhan thanh vién nghién ctru, thu thap thong tin, bdo cdo, nhan xét, danh
gid vé tham quyén, thé thuc va ndi dung cua van ban; tong hop bao cao t6 trudng.
Xem xét quy mo, tinh chat, tam quan trong ctuia van ban c6 thé td6 chuc doan di
nghién ctru, khao sat thuc té.

Bueée 3: Lay y kién tham gia, phan bién; t6 chirc héi nghi, hdi thao

- Léy y kién tham gia, phan bién nhu tai Tiét 3.1.1, Piém 3.1, Khoan 3, Piéu
13 Quy dinh nay.
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- Néu xét thay can thiét co thé t6 chirc hoi nghi, hoi thao dé tham khao thém y
kién ctia cac co quan chuyén mon, cac nha quan 1y, chuyén gia, nha khoa hoc cé
kinh nghi€m trong cac linh vuc c6 lién quan van ban can tham dinh.

Budéce 4: Hop 16 tham dinh, tham tra

T truong chi tri hop thao luan va théng nhét cac y kién tham gia tai cudc
hop; théng bao ndi dung cac y kién tham gia cia cac t6 chiic, ci nhan (néu co).
Thu ky t6 thAm dinh ghi bién ban phan anh day du cac y kién tham gia.

Bu6c 5: Xay dung bdo cdo tham dinh, tham tra

Can ctr vao bién ban cudc hop tham dinh va y kién tham gia bang vin ban cia
cac to chuic, ca nhan, to trudng chu tri xay dung bao céo tham dinh, tham tra theo
bd cuc tai Tiét 3.1.2, Piém 3.1, Khoan 3, Piéu 13 Quy dinh nay.

Buéc 6: Hoan chinh bdo cdo tham dinh, tham tra

4. Sau khi hoan thanh dy thao bao c4o tham dinh, ldnh dao cac co quan tham
muu, giup viéc ky bao céo, gui co quan chu tri tham muu va Thuong truc Tinh uy,
Ban Thuong vy Tinh uy.

Piéu 14. Thanh phin hd so va trinh bay tai Hoi nghi Ban Thuong vu
Tinh uy

1. Sau khi Dy thao dé an (14n thir hai) dugc bo sung, tu chinh (thanh du thao
lan thi ba), co quan chil tri tham muu x4y dung van ban trinh cip ty giri hd so vé
Vin phong Tinh ty (d6ng thoi giri hd so dién tir thong qua thiét bi luu trit theo quy
dinh vé bao vé bi mat nha nudc d6i véi vin ban cd d6 mat trd 1én) dé lam tai lidu
trinh cudc hop Thuong truc Tinh uy, Ho1 nghi Ban Thuong vu Tinh uy.

2. Ho so trinh cudc hop Thuong truc Tinh ty, Hoi nghi Ban Thuong vu Tinh
iy gom:

a) To trinh ctia co quan chu tri tham muu x4y dung van ban, gdm cac ndi
dung sau day:

- Quy trinh xay dung (cdn cit xdy dung; cdc cong viéc da thwc hién dé xdy
dung van ban).

- Tém tat ndi dung chu yéu cua vin ban.

- Nhitng van d& can xin ¥ kién cua Ban Thudng vu Tinh ay.

- Phu luc tiép thu, giai trinh ddi véi cac y kién tham dinh, thim tra, gép v,
phan bién.

- Phy lyc thuyét minh cac muc tiéu, chi tiéu xac dinh trong du thao van ban
tham muu (néu co).

b) Toan van du thao van ban tham muru.
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c¢) Bao cao hoac phu luc danh gia vé thuc trang hodc két qué thyuc hién céc ndi
dung ma vin ban dé cap; nhitng han ché, khuyét diém va nguyén nhén; bai hoc kinh
nghiém lam co s¢ tham muu xay dung van ban (dé)i voi nghi quyét, chi thi, két luan,
thong bao).

d) Bao cdo ctia co quan tham dinh.

d) Van ban cta Trung wong, cta tinh lién quan truc tiép dén viéc ban hanh
van ban.

e) Tai liéu khéc co lién quan.

3. Ho so ciia dy thao van ban trinh Hoi nghi Ban Thudng vu Tinh Uy giri vé
Vin phong Tinh @y trudc thdi gian can bao céo trudce it nhat 05 ngay 1am viéc. Van
phong Tinh ty giri tai liéu dén cac dong chi Uy vién Ban Thuong vu Tinh Uy trudc
ngay hop it nhat 03 ngay lam viéc; cac dé an quan trong, phuc tap thi xin ¥ kién
Thuong tryc Tinh Uy giri ngay khi nhan duoc hd so.

4. Thu truong hodc cip pho co quan chu tri tham muu xay dung vin ban truc
tiép trinh bay To trinh trudec Hoi nghi Ban Thuong vu Tinh uy (trir truong hop
vang mdt dwoe Thieong trwee Tinh ity dong ¥ thi phdn céng hodc ity quyén ngueoi
trinh bay cho phu hop).

Pic¢u 15. HO so va trinh bay tai Hi nghi Ban Chap hanh Piang b tinh

1. HO so cta du thao vin ban trudc khi trinh Hoi nghi Ban Chap hanh Pang
b tinh phai duwoc Ban Thuong vu Tinh ty cho ¥ kién. Trén co s ¥ kién ciia Ban
Thuong vu Tinh Gy, co quan chu tri tham muu xay dung hoan thién hd so, giri vé
Vin phong Tinh ty (d6ng thoi giri hd so dién tir thong qua thiét bi luu trit theo quy
dinh vé bao vé bi mét nha nude dbi v6i van ban co dd mat tro 1én) dé tham muu
Ban Thuong vu Tinh Gy trinh Hoi nghi Ban Chap hanh Pang b tinh.

2. Ho so trinh Hoi nghi Tinh Gy gém:

a) TO trinh cua Ban Thuong vu Tinh uy (do co quan chii tri xdy dung phdi
hop véi Vin phong Tinh vy tham muu), gdm cac ndi dung sau day:

- Quy trinh xay dung (cdn cit xdy dung; cdc cong viéc di thwc hién dé xdy
dung van ban).

- Tém tat nhitng ndi dung cha yéu cia vin ban.

- Nhitng van d& can xin ¥ kién cua Ban Chép hanh Pang b tinh.

- Phu luc tiép thu, giai trinh d6i voi cac ¥ kién tham gia, phan bién.

- Phu luc thuyét minh cac muc ti€u, chi tiéu xac dinh trong van ban (néu co).

b) Toan van dy thdo van ban cua Tinh uy.
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c¢) Bao cao hoac phu luc danh gia vé thuc trang hodc két qua thuc hién céc ndi
dung ma vin ban dé cap; nhiing han ché, khuyét diém va nguyén nhén; bai hoc
kinh nghiém (d6i voi nghi quyét, chi thi, két luan, théng bao).

d) Bao cdo ctia co quan tham dinh.

d) Van ban cua Trung uwong, cua tinh lién quan tryc ti€p dén viéc ban hanh
van ban.

e) Cac tai li¢u khac c6 lién quan (néu co).

3. H6 so trinh Hoi nghi Ban Chéap hanh Pang bo tinh (sau khi tiép thu y kién
ctia Ban Thuong vu Tinh ty) giii vé Van phong Tinh iy trudc ngay hop it nhat 10
ngay lam viéc. Van phong Tinh uy trinh Thuong tryc Tinh Uy ky, ban hanh va gui
tai liéu cho cac dong chi Tinh Uy vién trudc ngay hop it nhat tir 05 ngay lam viéc;
cac dé an quan trong, phuc tap thi xin ¥ kién Thuong tryc Tinh ty gt ngay khi
nhén duoc hd so.

4. Pai dién Ban Thuong vu Tinh uy truc tiép trinh bay T¢ trinh vé du thao
van ban tai Hoi nghi Ban Chap hanh Pang bo tinh (trir truong hop khdc dwoc sw
dong ¥ ciia Thirong trwee Tinh uy).

Pi¢u 16. Hoan thién vin ban dé ban hanh

1. Trong thoi han tir 05 dén 07 ngay 1am viée (trir truong hop dic biét), ké tir
khi van ban dugc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy thong qua, co quan chu tri tham
muu xay dung phai tiép thu, chinh sira, hoan thién va gui dy thao vé Vin phong
Tinh iy (d0ng thoi giri ho so dién tir thong qua thiét bi luu trir theo quy dinh vé bao
vé bi mat nha nudc ddi véi van ban co do6 mat tro 1€n). Van phong Tinh uy ra soat vé
ndi dung, hinh thirc, thé thirc va k¥ thuat trinh bay dé hoan chinh, trinh Thuong truc
Tinh 1y ky, ban hanh theo thAm quyén va Quy ché lam viéc cta Tinh dy.

2. Truong hop Hoi nghi Ban Chép hanh Pang b tinh, Hoi nghi Ban Thuong
vu Tinh iy chua thong qua thi nguoi diéu hanh xin y kién Hoi nghi quyét dinh thoi
gian trinh, xem x¢&t lai hd so cua du thao vin ban.

Piéu 17. Ban hanh viin ban trong trudong hep théng qua hinh thirc 1y y
kién truec tiép

1. Viéc ldy ¥ kién truc tiép duoc thuc hién trong mot sd trudng hop giai quyét
cong viée gap va khong co diéu kién triéu tap hoi nghi hodc nhing van dé di c6
chu truong.

2. Ban Thuong vu Tinh ty quyét dinh 1y ¥ kién truc tiép dbi vé6i cac noi
dung xin y kién Ban Chap hanh Pang b6 tinh; Thudng truc Tinh uy quyét dinh lay
¥ kién truc tiép dbi voi cac ndi dung xin ¥ kién Ban Thuong vu Tinh 0y (cdc co
quan chii tri khong dwoc tw ldy y kién truc tiép Ban Thwong vu Tinh iiy).



12

3. Nguyén tic quyét dinh nhimg van dé ldy y kién Uy vién Ban Chéap hanh
bang bo tinh

a) Nhitng vin dé Ban Thuong vu Tinh uy 1dy ¥ kién néu dugc trén 1/2 tong sb
Uy vién Ban Chap hanh Pang bo tinh tan thanh thi Ban Thuong vu Tinh ay chi
dao thuc hién va bao cdo lai Ban Chap hanh Pang b tinh tai hoi nghi gan nhat.

b) Trong trudng hop co trén 1/2 tong s6 Gy vién tan thanh, nhung con nhiéu ¥
kién khac nhau vé nhiing van dé quan trong thi phai dua ra Hoi nghi Ban Chap
hanh Pang b tinh gﬁn nhét thao lun, quyét dinh.

4. Nguyén tic quyét dinh nhiing van dé l1ay y kién Uy vién Ban Thudng vu
Tinh uy

a) Nhitng van dé Thuong truc Tinh uy ldy ¥ kién néu c6 trén 1/2 tong s6 Uy
vién Ban Thuong vu Tinh Uy tan thanh thi Thuong truc Tinh ty chi dao thuc hién
va bao cdo lai tai Bdo cdo gitra hai ky hop Ban Thuong vy Tinh uy.

b) Trong trudng hop co trén 1/2 tong s6 Gy vién tan thanh, nhung con nhiéu
kién khac nhau vé nhiing van dé quan trong thi phai dua ra Hoi nghi Ban Thuong
vu Tinh ty gan nhat thao luan, quyét dinh.

5. Van phong Tinh ty phdi hop véi co quan chu tri tham muu x4y dung chiu
trach nhiém tham muu, dé xuét viéc 1y y kién bang vin ban; tong hop két qua dé
bao cdo Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong tryc Tinh uy.

Dicu 18. Phat hanh vin ban

1. Van phong Tinh uy chiu trdch nhi€ém phat hanh cic van ban cua Tinh uy,
Ban Thuong vu Tinh iy bao dam kip thoi, chinh xac, day du theo quy dinh.

2. Viéc phat hanh cac van ban c6 ndi dung mat thuc hién theo quy dinh vé bao
v¢€ bi mat ctia Bang va Nha nudc.

Pi¢u 19. Luu trir hé so vin ban trinh va ho so hdi nghi Tinh iy, Ban
Thwong vu Tinh uy

1. Hb so vin ban bao gdm toan bd cac tai liéu lién quan dén qué trinh xay
dung, ban hanh van ban cta Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy.

2. Ho so xdy dung vin ban phai duoc ndp luu theo quy dinh cua Ban Bi thu
Trung wong Pang vé Phong Luu trit Pang Cong san Viét Nam.

3. Cac hoi nghi Tinh iy, Ban Thuong vu Tinh ty déu phai 1am bién ban va
1ap ho so ddy du. Van phong Tinh Gy c6 trach nhiém 1am bién ban, 1ap va quan 1y
chit ché& cac hd so hdi nghi nay.

4. Thuong tryc Tinh Gy ay quyén Chanh Vin phong Tinh iy quyét dinh viéc
khai thac, sir dung ho so hoi nghi Tinh @iy, Ban Thudng vu Tinh ty theo quy dinh.
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Chuong II1
QUY TRINH XU LY VAN BAN XIN Y KIEN
BAN THUONG VU, THUONG TRUC TINH UY CHO CHU TRUONG
VA CHUAN BI HO SO PHUC VU THUONG TRUC TINH UY DU,
CHU TRI CAC CUQC HQP, HQI NGHI

Pi¢u 20. Vin ban xin y kién Ban Thwong vu, Thwong true Tinh iy cho
chii trwong trude khi trién khai thue hién

1. Cac co quan chuyén trach tham muu, giip viéc Tinh uy, cac don vi su
nghiép, cac dang uy truc thudc Tinh ty, Pang tuy Hoi dong nhan dan tinh, Pang uy
Mit tran T6 qudc Viét Nam tinh, Pang Gy Vién kiém sat nhan déan tinh, Pang ty
Toa an nhan dan tinh, ciac ban chi dao do Ban Thuong vu Tinh ty thanh 13p can ctr
Quy ché 1am viéc ctia Ban Chéap hanh Péang b tinh, cac quy dinh hién hanh dé xin
y kién Ban Thuong vu, Thuong truc Tinh @y cho chi trwong trudc khi trién khai
thuc hién theo thAm quyén.

2. Ho so xin y kién gom To trinh (néu 10 can ctr quy dinh cia Pang, phap luat
cua Nha nudc, co s¢ thuc tién, ndi dung can xin y kién, két qua lay y kién cua cac
co quan lién quan) va cac tai liéu co6 lién quan.

3. Quy trinh tham muu, tham dinh, thim tra:

- B6i voi cac ndi dung vé kinh té - xa hoi, ddi ngoai va cac noi dung do cac co
quan chuyén trdch tham muu, gitp viéc Tinh Gy trinh: Van phong Tinh uy xay
dung phiéu trinh hodc bao cdo tham dinh, tham muu, dé xuét, trinh Thuong truc
Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh @iy xem xét, cho ¥ kién.

- D6i véi nodi dung do cac cép uy, td chirc dang, don vi sy nghi¢p truc thude
Tinh ay trinh: Van phong Tinh oy ra soat, dé xuat Thuong truc Tinh ay, Ban
Thuong vu Tinh Uy giao cdc co quan chuyén trach tham muu, giap viéc Tinh uy
theo chitrc ning, nhiém vu dé chi tri tham dinh, tham muu. Trén co sé d6, Vin
phong Tinh uy xay dung phleu trinh hodc bdo céo (gom noi dung cua co quan
trinh; ¥ kién cia co quan tham dinh, tham muu; ¥ kién cia Vin phong Tinh uy),
trinh Thuong truc Tinh @iy, Ban Thuong vu Tinh ty xem xét, cho ¥ kién.

Piéu 21. Chuén bi hé so phuc vu Thuong true Tinh iy dw, chi tri céac
cudc hop, hoi nghi

1. i véi cac cude hop, hoi nghi do Thuong truc Tinh ty cha tri:

Céac co quan, don vi theo chuic nang, nhiém vu tham muu hd so, gui vé
Thuong tryc Tinh Uy trudce it nhat 10 ngay lam viéc so vdi ngay du kién to chirc
Ho1 nghi (trr nd1 dung phat sinh dot xuat), gom:

- T& trinh vé dé xuét hinh thirc t6 chuc (truc tuyén, truc tiép), ) luong, thanh
phan moi; dia diém, thoi gian t6 chiec.

- Bo cao so két, tong két (gdm ban day du va ban tom tat).
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- Chuong trinh hop, hoi nghi; kich ban diéu hanh.
- Phét biéu khai mac, bé mac.
2. Ddi véi céc cude hop, hoi nghi mo1 Thuong tryc Tinh uy du:

Cac co quan, don vi can ctr tam quan trong, tinh chit, quy md cua cudc hop,
hoi nghi dé can nhic moi Thuong truc Tinh uy dy trude it nhat 07 ngay lam viée
(trir ni dung phat sinh dot xuat), kém theo hd so gdm: Chuong trinh hop, hoi nghi;
thanh phr:in tham du; bdo cdo trung tam; du thao phat biéu chi dao (néu co).

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 22. Diéu khoan thi hanh

1. Cac co quan chuyén trach tham muu, giap viéc Tinh uy, cic don vi su
nghiép, cic dang uy truc thudc Tinh Uy, cac co quan, cap Uy, to chic dang lién
quan phd bién, quan triét, thuc hién nghiém Quy dinh nay. Qua trinh trién khai
thue hién, néu c6 kho khin, vueéng méc thi bao cao Ban Thuong vu Tinh ty (qua
Vin phong Tinh tiy) dé xem xét, bo sung, diéu chinh cho phu hop.

2. Giao Vin phong Tinh ty giup Ban Thudng vu Tinh uy theo ddi, kiém tra,
don doc va to chire danh gid, so két, tong két viéc thuc hién Quy dinh nay; dé xuat
sura doi, bd sung néu can thiét.

Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Noi nhan:

- Cac d/c Uy vién Ban Chap hanh Dang b tinh,
- Céc co quan tham muu, giup viéc Tinh uy,

- Cac dang uy truc thudc Tinh uy,

- Cac don vi su nghié¢p tryc thudgc Tinh uy,

- Pang ty Hoi dong nhan dén tinh,

- Bang uy Mat tran Td quéc Viét Nam tinh,

- Pang ty Vién kiém sat nhan dén tinh,

- Pang uy Toa an nhan dan tinh,

- Luu Van phong Tinh uy.
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MOT SO MAU VAN BAN
(ban hanh kém theo Quy dinh s6 569-OB/TU, ngay 13/4/2026
cua Ban Thuong vu Tinh uy)

Madu 01
TINH UY QUANG NGAI DPANG CONG SAN VIET NAM
TEN CO QUAN TRINH Quang Ngdai, ngay .. thang .. nam .......

*

SO ..-TTr/....
TO TRINH

vé du thao van ban

Kinh gtri: Ban Thuong vu Tinh uy.

Thuc hi¢én Chuong trinh cong tac nam... cua Ban Thuong vy Tinh uy (hogc
chi dao ciia Thwong trwc Tinh iy tai Cong van so... CV/VPTU, ngay...), (co quan
trinh) bao cdo cong tac chudn bi va ndi dung ............. nhu sau:

I. QUY TRINH XAY DUNG: Néu tom tit quy trinh xdy dyng vin ban.
Trong d6, néu 1d cin ctr xay dung; cac bude trién khai xay dung nhu: Lay v kién
tham gia ctia cic co quan; gui tham dinh, phan bién va tiép thu, giai trinh (c6 phu
luc tiép thu, giai trinh kém theo).

II. NOI DUNG CHINH CUA DU THAO: Tém tit nhimg ndi dung co ban
clia van ban, trong d6 bao gom:

- Panh gia khai quat tinh hinh thyuc hién vé ndi dung, linh vuc ma vin ban dé
cap; trong d6, thuyét minh, danh gia nhitng s6 liéu, két qua da dat dugc dé lam cin
clr dé ra nhitng myc tiéu, nhiém vu.

- Nhitng muyc tiéu, chi tiéu (néu c6); nhiém vu, gidi phap; t6 churc thuc hién.

III. NHONG NOI DUNG XIN Y KIEN BAN THUONG VU TINH UY:
Néu nhiing ndi dung cha yéu can xin y kién Ban Thudng vu Tinh uy, nhiing noi
dung con ¢o ¥ kién khac nhau giita co quan chu tri xay dung vdi cic co quan phdi
hop trong qua trinh xay dung van ban.

Noi nhan: T/M CO QUAN TRINH
- Nhu trén, (ky tén, dong dau)

Mau 02
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TINH UY QUANG NGAI PANG CONG SAN VIET NAM
o Quang Ngai, ngay...thang...nam ........
S6 -BC/TU
(Dy thao lan...) o
BAO CAO
V@ .... (ndi dung trich yéu)

Thuc hién vin ban s6... cta ..., Ban Thuong vu Tinh oty (Ban Chip hanh Pang
bo tinh) bao cao két qua thyc hi¢n van ban $6..., ngay... cua... vé ..., cu thé nhu sau:

* Cac bao cao thuong dugc xay dung theo P¢é cuong cua co quan yéu cau bao
cdo. Nhin chung, cac bdo cao thudong co6 cau truc tong quat nhu sau:

I. PAC PIEM TiNH HINH
II. CONG TAC LANH PAO, CHI PAO

III. KET QUA PAT PUQC/TINH HINH THUC HIEN: Péanh gia cy thé
ting mat, nhom véan de.

IV.PANH GIA CHUNG

1. Uu diém

2. Han ché, khuyét diém

3. Nguyén nhan ctia han ché, khuyét diém

4. Bai hoc kinh nghiém

V.NHIEM VU TRONG TAM TRONG THOI GIAN TOI
VI. KIEN NGHI, PE XUAT

Noi nhin: T/M TINH I”J\g
S hoiic: T/M BAN THUONG VU

......... )

- Luu Van phong Tinh uy.
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Mdu 03
TINH UY QUANG NGAI PANG CONG SAN VIET NAM
* Quang Ngdi, ngay .. thdang .. nam ........

S6 -Qb/TU
(Du thao lan...) ;
QUYET DINH
(ngi dung trich yéu)
-Cancu ...

- Xét dé nghi cua ....,
BAN THUONG VU TINH UY (TINH UY) QUYET PINH

Piéu 1. Néu rd d6i tuong va ndi dung quyét dinh ddi véi déi tuong.

Piéu 2. Néu quyén han, trach nhi¢m, nghia vu, ché d0, chinh sach... danh cho
d6i tuong tai Piéu 1.

Piéu 3. Néu rd cac t6 chirc, ca nhan thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: T/M TINH I”ng
o, hoiic: T/'M BAN THUONG VU

......... )

Luu Vén phong Tinh uy.
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Mdu 04
TINH UY QUANG NGAI PANG CONG SAN VIET NAM
* Quang Ngdi, ngay .. thdang .. nam ........

86 -QC/TU
(Duy thao ldn...) i

QUY CHE

lam viéc cua...

-Canctr...;
- Xét dé nghi cua ....,
CAu trac tong quat nhu sau:
Chuwong I. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TAP THE
Chuwong II. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CA NHAN
Chuwong I11. MOI QUAN HE CONG TAC
Chwong IV. NGUYEN TAC, CHE PQ LAM VIEC
Chuwong V. PIEU KHOAN THI HANH
* B6 cuc, ndi dung va s chuong theo tinh hinh thyc té va yéu cau cua cap ty.

Noi nhén: T/M TINH I”J\g
N hoiic: T/M BAN THUONG VU

......... )

- Luu Van phong Tinh uy.
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Mau 05
TINH UY QUANG NGAI PANG CONG SAN VIET NAM
o Quang Ngdi, ngay .. thdang .. nam ........
S6 -NQ/TU
(Dy thdo lan...) '
NGHI QUYET
HOI NGHI LAN THU....

BAN CHAP HANH DANG BO TiNH KHQA
hoiic: CUA BAN THUONG VU TINH UY
Ve .... (n¢i dung trich yéu)

Panh gia khai quat nhitng ndi dung co ban, quan trong vé tinh hinh thuc hién,
vé nhiing van dé dugc dé cap trén dia ban tinh, trong d6 néu rd nhimng két qua dat
dugc; han ché, yéu kém va nguyén nhén; sy can thiét phai ban hanh nghi quyét dé
lanh dao trong thoi gian toi.

I. QUAN PIEM

II. MUC TIEU

III. NHIEM VU VA GIAI PHAP

IV. TO CHUC THUC HIEN

Noi nhén: T/M TINH I”J\g
N hoiic: T/M BAN THUONG VU

......... )

- Luu Van phong Tinh uy.
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Madu 06
TINH UY QUANG NGAI PANG CONG SAN VIET NAM
* Qudng Ngai, ngay .. thang .. nam ........

S6 -CT/TU
(Duy thao ldn...)
, CHITH[
CUA BAN THUONG VU TINH UY
veé ... (n0i dung trich yeu)

Panh gia khai quat nhitng ndi dung co ban, quan trong vé tinh hinh thuc hién,
vé nhirng van dé duoc dé cap trén dia ban tinh, trong d6 néu rd nhiing két qua dat
duoc; han ché, yéu kém va nguyén nhan; su can thiét phai ban hanh chi thi dé lanh
dao trong thoi gian toi.

1. Nhom nhiém vu, giai phap thar nhat (c6 thé gan co quan thyc hién).

2. Nhom nhiém vu, giai phap tht hai (c6 thé gin co quan thyc hién).

T6 chirc thue thue hién
- Co quan A chu tri, thuc hié¢n...
- Co quan B chu tri, thuc hién...

- .... Giao co quan... chii tri, phdi hop véi cac co quan lién quan gitip Ban
Thuong vu Tinh iy hudéng dan, don ddc, kiém tra, giam sat va so két, téng két viec
thuc hién Chi thi nay; dinh ky hang nim béo céo két qua thuc hién vé Ban Thuong
vu Tinh uy.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU

......... )

- Luu Van phong Tinh uy.
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Mdu 07
TINH UY QUANG NGAI PANG CONG SAN VIET NAM
* Quang Ngai, ngay .. thang .. nam ......

S6 -CTr/TU
(hoac -KH/TU)
(Du thdo ldn...)

CHUONG TRINH (hoic KE HOACH)
CUA BAN CHAP HANH PANG BO TINH
hoiic: CUA BAN THUONG VU TINH UY

vé......(ndi dung trich yéu)

Thuc hién vin ban sb..., ngay.... cua... vé ....., Ban Chép hanh Péang b tinh
(hoic Ban Thuong vu Tinh ty) xay dung Chuong trinh (hodc Ké hoach) thuc hién
nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
II. MUC TIEU (néu cé)
III. NHIEM VU, GIAI PHAP THUC HIEN

(cac nhiém vu, giai phap néu theo lo trinh thoi gian, giai doan thuc hién va
xac dinh co quan thuc hién)

IV. TO CHUC THUC HIEN

Noi nhin: T/M TINH I”ng
o, hoiic: T/M BAN THUONG VU

.........

Luu Vén phong Tinh uy.
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Mdu 08
TINH UY QUANG NGAI PANG CONG SAN VIET NAM
* Quadng Ngai, ngady .. thang .. nam ...

S6 -KL/TU
(hoac -TB/TU)
(Dy thdo lan...) '
KET LUAN
HOI NGHI LAN THU ...
BAN CHAP HANH DANG BO TINH KHOA ...
hoiéic: CUA BAN THUONG VU TINH UY
vé.... (ndi dung trich yéu)

hoiic THONG BAO
HOI NGHI LAN THU ...
BAN CHAP HANH PANG BQ TINH KHOA ...
hoiic: (KET LUAN) CUA BAN THUONG VU TINH UY
vé.... (ndi dung trich yéu)

Hoi nghi 1an thtr ... Ban Chap hanh Pang bo tinh khoa ...( hop ngay ...), da
nghe va cho ¥ kién dbi véi T trinh ctia Ban Thudng vu Tinh ty vé ......(To trinh

s6 -TTv/TU, ngdy ..-..-....). Sau khi thao luan, Ban Chap hanh Pang bo tinh két
luan:

Hoac: Tai Hoi nghi thang ...-... (hop ngay ...), sau khi nghe... trinh bay van
ban sb ...., ngay ... cua don vi.. vé noi dung ...,y kién thao luan tai Hoi nghi,

Ban Thuong vu Tinh ty két luan:

Cau truc mau so 1:

1. Néu y kién két luan cua cép uy (théng nhat, khong théng nhét véi...).
2. Mot s noi dung can tap trung lanh dao, chi dao, td chic thuc hién trong
tho1 gian toi.

Cau truc mau so 2:

1. Panh gia khai quat tinh hinh va két qua dat dugc; nhitng han ché, khuyét
diém va nguyén nhan.

2. Mot sb ndi dung tap trung lanh dao, chi dao, td chuc thuc hién trong thoi
gian toi.

3. T6 chuc thuc hién (néu co).
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* Can cu ndi dung trinh va y kién ctia cap uy, co quan trinh dé &n tham muu
cau truc thong bao, két luan cua cap uy cho phu hop.

Noi nhan: T/M TINH fJY\
e Hoic: T/M BAN THUONG VU
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