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TINH QUANG NGAI DPoc lap - Tw do - Hanh phic
CHI CUC KIEM LAM
Sb: 122 /QDP-CCKL Qudng Ngdi, ngay 23 thangé nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Chi cuc Kiém 1am tinh Quang Ngii

CHI CUC TRUONG CHI CUC KIEM LAM TINH QUANG NGAI

Can civ Ludt Lam nghiép s6 16/2017/QH14 (dwoc siva doi, bo sung);

Can cit Nghi dinh sé6 01/2019/ND-CP ngay 01/01/2019 ciia Chinh phii vé
Kiém lém va Luc lwong chuyén trach bao vé rung, Nghi dinh 56 159/2024/NP-
CP ngay 18/12/2024 va Nghi dinh sé 42/2026/NP-CP ngay 26/01/2026 cua
Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu ciia cde Nghi dinh trong linh vuc ldm
nghiép va kiém lam;

Can cit Quyét dinh sé 23/2025/0P-UBND ngay 27/8/2025 ciia Uy ban
nhdn dan tinh Quéng Ngdi ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han
va co cdu té chire ciia Chi cuc Kiém lam tinh Qudng Ngdi;

Can cir Quyét dinh sé6 95/0D-SNNMT ngay 03/7/2025 cia Sé Néng
nghiép va Méi truong ban hanh Quy ché lam viéc ciia S¢ Nong nghiép va Méi
truong tinh Quang Ngdi,

Theo dé nghi ciia Truwéng phong Té chirc, Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cua Chi cuc
Kiém l1am tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Quyét dinh sd
53/QP-CCKL ngay 28/8/2025 ciia Chi cuc truong Chi cuc Kiém 1am tinh
Quang Ngi ban hanh Quy ché lam viéc ciia Chi cuc Kiém 1am tinh Quang Ngai
hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh.

Picu 3. Chi cuc truong, cac Phé Chi cuc truong; Trudng cac phong
chuyén mén; Hat truéng cac Hat Kiém 1am khu vuc; Doi truong cac Poi Kiém
lam co dong va phong chay, chira chay rung; cong chuc, vién chue, nguoi lao
dong thude luc lugng Kiém 1am tinh Quang Ngdi va to chirc, ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- S& Nong nghiép va MT (B/c);
- Lanh dao CCKL;

- Luu: VT, TCHC.pyr

CHLCUC TRUONG

Nguyén Vin Nam



1a h ?. Kiém lam tinh Quang Ngai
(Ban hanh kem theo Qu " 7 722/0D-CCKL ngay 27 thang 6 nam 2026

ciia Chi cuc truong Chi cuc Kiém lam tinh Quang Ngdi)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi tu’O’ng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, trach nhiém, 1¢ 16i 1am viéc, cach
thie, quy trinh giai quyét cong Vlec va quan hé cong tac ctia Chi cuc Kiém 1am
tinh Quang Ngdi (sau ddy goi tat la Chi cuc).

2. Quy ché nay ap dung ddi véi: Lanh dao Chi cuc; Trudng, Phé cic
phong chuyén mon; Hat truong, Phé Hat truong cac Hat Kiém 1am khu vuc; Doi
truong, Pho Doi truong cac Poi Kiém 1am co dong va phong chay, chita chay
rung; cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong thude luc lugng Kiém 1am tinh
Quang Ngii va to chirc, ca nhan co lién quan.

Diéu 2. Nguyén tiac lam viéc

1. Chi cuc lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chu, bao dam sy lanh
dao théng nhét cua tap thé 1anh dao Chi cuc, tap thé 1anh dao cac phong chuyén
mon va don vi truc thudc; déng thoi dé cao vai tro, trach nhiém ca nhan cua Chi
cuc trudng, cac Pho Chi cuc trudng, Trudng cac phong chuyén moén va Thu
trudng cac don vi tryc thudc.

2. Giai quyét cong viéc dung pham vi, thim quyén, trach nhiém duoc giao
theo quy dinh cua phap luat; tuan thu su lanh dao, chi dao cua Tinh uy, Ho1
d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, S& Nong nghiép va Mai trudng; chiu su
chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu cia Cuc Lam nghiép va
Kiém 1am.

3. Mot viée chi giao cho mot phong, don vi chu tri thuc hién va chiu trach
nhiém. Phong, don vi dugc giao chi tri phai chi dong phdi hop véi cac don vi
lién quan dé bao dam tién do, chat lugng cong viéc.

4. Thuc hién phan cong, phan cap, ty quyén theo dung quy dinh cua phap
luat; phan dinh 1 giita nhiém vu tham muu, huéng dan, chi dao toan tinh cuia
cac phong chuyén mon véi nhiém vu thyc thi truc tiép tai dia ban cia cac Hat
Kiém lam khu vuc, Poi Kiém 1am co dong va PCCCR; phat huy tinh chu dong,
sang tao, trach nhiém cua céng churc, vién chirc gan v6i giam sat, kiém tra va
kiém soat quyén lyc.

5. Thuc hién nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh; tuan thu trinh ty, thu
tuc, thoi han giai quyét cong viéc theo dung phép luat; bao dam dan chu, minh
bach, hi¢u qua.
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6. Pay manh tGng dung cong ngh¢ thong tin va chuyén d6i sb trong giai
quyét cong viéc; quan ly, xtt Iy ho so cong viée trén mdi truong mang dudi dang
van ban di¢n ti (trw van ban co noi dung thuoc bi mdt nha nuoc theo quy dinh
cuia phap luat).

Chuwong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Picu 3. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Chi cuc
trudong

1. Chi cuc truéng 1a nguoi lanh dao, diéu hanh hoat’ dong cua Chi cuc
theo ch@ do thu truong; chiu trach nhiém céa nhan, truc ti€p, tqe‘m dién trudc
Giam doc S& Nong nghiép va Moi1 truong va trude phap ludt vé toan b hoat
dong cua Chi cuc.

2. Pham vi giai quyét cong viéc:

a) Thuc hién toan bo cong viéc thude tham quyén, chtrc nang, nhiém vu
dugc giao theo Quyét dinh s6 23/2025/QD-UBND cua UBND tinh. Truong hgp
cham ho;;ic kh()ng’thuc hién,du:o’c phai kip thoi bao cao, giai trinh ly do va giai
phép khac phuc dén Gidm doc S6.

b) Truc tiép chi dao hodc giao Pho Chi cuc trudng chu tri giai quyét
nhimng van dé lién quan dén nhiéu ‘nganh, nhiéu linh vyc, nhiéu dia phuong; khi

can thiét, thanh l4p t0 cong tac, tO tu van gitip Chi cuc trudng giai quyét cong
viéc;

¢) Uy quyén bang van ban cho mot Pho Chi cyc truong diéu hanh chung
cong viéc cua Chi cuc khi vang mat;

d) La chu tai khoan cta Chi cuc; ky cac van ban quan trong thudc tham
quyeén cua Chi cuc trudng theo quy dinh.

3. Nhiing c()r}g vi¢c dua ra thdo luan tap thé 1anh dao Chi cuc truéc khi
Chi cuc trudng quyét dinh:

a) Chién lugc, quy hoach, ké hoach dai han, hang nam va cac dé an, du
an, chuong trinh vé 1lam nghi¢p thudc chirc nang cua Chi cuc;

b) Céc vin ban quy pham phap luat tham muu cip trén ban hanh;

c) Cong tac td chirc bd may va can bd cua Chi cuc;

d) Viéc phan cip, ty quyén cho cac Hat Kiém 1am khu vuc, Doi Kiém
lam co dong va PCCCR;

d) Nhimg van dé khac ma Chi cuc trudng thay can thiét phai dua ra thao
luan.



4

Piéu 4. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Chi cuc
truéng

1. Pho Chi cuc trudng dugce Chi cuc trudong phan cong phu trach mot hodc
mét s6 linh vuc cong tac, chi dao va theo doi hoat dong cua mot $6 phong, don
vi truc thudc; chiu trach nhiém truc tiép, toan dién trudc phap luat va trude Chi
cuc truong vé tién d0, chat luong két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Trong pham vi linh vyc duoc phan cong chi dao, don dbc cac phong,
don vi dugc phan cong phu trach xay dyng va t6 chure thuc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac; dé xuét co ché, chinh sach, dé an phat trién nganh; tham dy
day du cac cudc hop cua Chi cuc. Bao cédo Chi cuc trudng két qua, tién d6 cong
viéc thudc linh vuc phu trach.

Picu 5. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia Truéng
phong, Ph6 Trwéng phong chuyén mon

1. Truéng phong diéu hanh toan bd hoat dong cua phong; chiu tréc}}
nhiém trudc Chi cuc truong, Pho Chi cuc truong phu trach va trudc phap luat vé
toan bd hoat dong ctia phong.

2. Pham vi trach nhiém:

a) Xay dyng vi tri viéc lam; phan cong nhiém vu cu thé cho ting cong
churc, vién chirc, nguodi lao dong bao ddm nguyén tac mot viéc chi giao cho mdt
nguoi chu tri.

b) Pinh ky hang thang to chirc hop phong danh gia két qua thuc hién
nhiém vu va dé ra phuong hudng cho thang tiép theo.

c¢) Khong tu y chuyén cong viéc thudc tham quyén sang phong khac;
khong giai quyét cong viéc khong thudc chirc nang, nhiém vu cta phong, trir khi
dugc lanh dao Chi cuc giao.

d) Hang tuan tong hop két qua thuc hién nhiém vu chuyén moén ciia phong
de phuc vu hop giao ban.

d) Quan ly, str dung tai san, may moc, thiét bi, vat tu, tai liéu, an chi duoc
giao theo dung quy dinh cta phap luit vé quan 1y, st dung tai san cong; chiu
trach nhiém khi dé xay ra méat mat, hu hong, st dung lang phi, sai muc dich tai
phong minh.

3. Pho Truong phong chiu trach nhiém trude Truong phong va trude phap
luat Ve nhiém vy dugc phan cong; ngoai nhiém vy quan ly, truc tiép thuc hién

mdt s6 nhiém vu chuyén moén cu thé; diéu hanh cong viéc ciia phong khi duoc
Truong phong uy quyén theo quy dinh phap luét.

Piéu 6. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Hat truéng
Hat Kiém 1am khu vue, Pgi truémg Poi Kiém 14m co dong va PCCCR

1. Hat trudng, D61 trudng chiu trach nhiém trude Chi cuc trudng, Pho Chi
cuc truong phu trach va trudc phap luat vé thuc hién chirc nang, nhiém vy, tham
quyén duoc giao, ké ca khi da phan cong hoac tty quyén cho cap pho.
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2. Hat truong Hat Kiém lam khu vyc la nguoi chiu trach nhiém tryc tiép
vé moi vi pham phap luat vé 1am nghiép va mat rung xay ra trén dia ban quan ly;
khéng duoc vién dan 1y do dd phan cong cip dudi dé thoai thac trach nhiém
ngudi ding dau.

3. Phan cong nhiém vu cu thé cho cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
trong don vi phu hop vdi trinh d§ chuyén moén; huéng dan, kiém tra, giam sat
viéc thuc hién.

4. Khi vang mit phai béo cdo va dugc sy dong y cta Chi cuc trudng, dong
tho1 uy quyén cho cap pho quan 1y, diéu hanh cong viéc cuia don vi.

5. Hang thang (trudc ngay 10) cac don vi gui bao cao két qua thue hién
nhiém vu chuyén mon; nhiém vu dugc phan cap, iy quyén co thot han vé Chi
cuc (qua Phong Quan ly, Bao vé rung va Bao ton thién nhzen) dé tong hop theo
d6i. Truong hop c6 vu viée khan cap, phat sinh dot xuat phai bao cao ngay Chi
cuc truong dé kip thoi xtr 1y

6. Thyuc hién t6t quan hé phdi hop cong tac voi cac phong chuyén moén
thudc Chi cuc va cac co quan, ban, nganh lién quan trén dia ban cong tac, ké ca
cac don vi gidp ranh trong va ngoai tinh.

7. Quan ly, s dung tai chinh, tai san, vat tu, tai li¢u, an chi, vii khi quan
dung, cong cu ho trg, phuong tién, trang thiét bi chuyén dung dugc giao theo
ding quy dinh cua phdp luat vé quan ly, st dung tai san cong va quy dinh vé
trang bi cua lyc luong kiém 1am; chiu trach nhiém nguoi1 ding dau khi dé xay ra
mat mat, hu hong hodc stir dung sai muc dich.

8. Khong tu y phat ngon, cung cip thong tin cho bao chi, to chirc hoic ca
nhan bén ngoai vé nodi dung cong tac khi chua duoc sy dong y cua Chi cuc
truong.

Picu 7. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia cong chite,
vién chirc, nguoi lao dong

1. Thyc hi¢n nhiém vu theo sy phan cong cua lanh dao phong, don vi;
chiu trach nhiém trudc ngudi phan cong va trudce phép luat vé két qua thuc hién.

2. Thuc hién day da quy dinh cua phap lut vé cong chire, vién chuc, lao
dong hop dong trong co quan, t6 chizc hanh chinh nha nudc; ndi quy, quy che

cua co quan, don vi; quy tac Gmg xur va dao duc nghé nghiép; quy dinh vé
phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

3. Quan ly, str dung tai san, phuong tién, trang thiét bi duoc giao ding
muc dich, ti€t kiém, hiu qua; c6 trach nhiém boi thuong theo quy dinh cua phap
luat néu dé mat mat, hu hong do 161 cha quan.

Piéu 8. Quan hé cong tac

1. V61 So Nong nghi€p va M6i truong chiu sy 1anh dao, chi dao, kiém tra

truc tiép, toan dién vé cac mit cong tac; voi Cuc Lam nghiép va Kiém 1am chiu
su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu.
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2. Vi céc s0, ban, nganh, lyc luong Cong an, Quan doi va céc luc lugng
khac 1a phéi hop trong thuc hién chtrc ning quan 1y nha nudc chuyén nganh va
t6 chtrc thuc thi phap luat vé 1am nghiép.

3. V6i Uy ban nhan dan cac x4, phuong, dic khu 1a quan 1y theo chuyén
nganh va quan ly theo dia gidi hanh chinh trong linh vuc 1am nghiép; cdc Hat
Kiém 1am khu vuc, Poi Kiém 1am co dong va PCCCR truc tiép thuc hién quan
hé phdi hop nay tai dia ban dugc phan cong.

4. Véi cac phong chuyén mon, don vi truc thudc 1a 1anh dao, chi dao, diéu
hanh cac mat céng tac; phong, don vi dugc giao chu tri, chu dong ph01 hop voi
cac phong, don vi 6 lién quan va chiu trach nhi¢m vé két qua cudi cung; cac
phong, don vi phéi hop ¢ trach nhiém cung cip ndi dung dang yéu cau, ding
thot gian.

Chuong 111

THU TUC TRINH, BAN HANH VAN BAN VA TRACH NHIEM POI VOI
NOI DUNG VAN BAN SOAN THAO

Piéu 9. Thii tuc giri viin ban va trinh giii quyét cong viéc

1. Tat ca van ban dén, ho so trinh giai quyét cong viéc guri dén Chi cuc
phai dugc s6 hoa va theo doi trén H¢ thong quan ly van ban va di€u hanh
(ioffice); van ban ban hanh phai dugc phat hanh trong thoi gian khong qua mot
ngay lam vi¢c ké tur khi ky; van ban hoa toc phat hanh ngay sau khi ky.

2. vPh(‘)ng, don vi c6 cong chirc soan thao van ‘pén chiu trach nhiém vé noi
dung, thé thirc, k¥ thuat trinh bay theo Nghi dinh so 30/2020/ND-CP; lanh dao
phong, don vi ky nhay ding vi tri trude khi trinh 1anh dao Chi cuc ky ban hanh.

Piéu 10. Quy dinh vé ky vin ban

1. Chi cuc trudng ky cac vin ban thudc thim quyén theo quyét dinh phan
cong nhiém vu cua lanh dao Chi cuc.

2. Pho Chi cuc truéng ky thay Chi cuc trudng d€:)i V01 cac van ban thudc
linh vuc duoc phan céngqphu trach hodc dugc uy quyén theo quy dinh va gui
Chi cuc trudng mot ban dé€ bao cao.

3. Truong phong To chiic, Hanh chinh duoc Chi cuc trudng ty quyen ky
thtra 1énh cac van ban phat hanh n6i bo: Lénh diéu xe 6 t6 di cong tac; Gidy di
cong tac; thong bao ¥ kién, két luan giao ban; Gidy gidi thiéu; Gidy moi hop noi
bo.

Piéu 11. Trach nhiém d6i véi ndi dung vin bin soan thio

1. Cong chure, vién chirc dugc giao nhiém vu soan thao qhiu trach nhiém
toan dién trudc Lanh dao phong, don vi va Lanh dao Chi cuc v€ tinh chinh xac
cua sO liéu, thong tin thyc té trong van ban; dam bao tinh phap ly; tuan thu thé
thure van ban, k¥ thuat trinh bay va ngén ngtr hanh chinh theo quy dinh cta phap
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luat; dam bao thoi han soan thao, khong dé xay ra tinh trang tré han lam anh
huong dén tién do chung cua don vi va co quan cap trén. Trudng hop co quan
diém khéac vé6i ¥ kién chi dao ctia Lanh dao phong, don vi thi dugc giai trinh,
bao luu ¥ kién chuyén mén bang van ban trong phleu trinh giai quyét cong viéc
hodc ghi truc tiép vao muc y kién xu ly trén Hé théng ioffice cua phiéu trinh
dién tr kém theo hd so, dugce lwu vét trén Hé thong ioffice; y kién trén hé thong
ioffice co gia tri phap 1y nhu vin ban gidy theo quy dinh cta phap luat vé giao
dich dién tr va cong tac van thu.

2. Trudng phong, Pho Trudng phong phu trach linh vire; Thu trudng, cap
pho cta Thi trudng don vi truc thude chiu trach nhiém kiém tra, giam sat toan
bo ndi dung, thé thirc va tinh kha thi cia van ban do cong churc, vién chire thudc
phong, don vi minh soan thao trudc khi trinh Lanh dao Chi cuc; chiu trach
nhiém lién doi va trach nhiém nguoi dimg dau bo phan néu vin ban cua phong,
don vi tham muu xay ra sai sot vé duong 16i, chu truong, chinh sach hoic sai
1éch ban chat vu viéc; chi dao, dinh hudng cho cong chirc (vién chirc) phuong an
xtr Iy d6i v6i cac nhiém vu khé, phire tap do Tinh tiy, Uy ban nhan dan tinh, So
Nong nghi¢p va Mdi truong giao; ky nhay vao dy thao van ban glay hodc xac
nhan bang ¥ kién phé duyét trén ioffice d6i vdi ho so dién tir dé khang dinh da
kiém tra va dong y v6i ndi dung tham muu cua cong chirc, vién chirc trude khi
trinh Lanh dao Chi cuc.

3. Lanh dao Chi cuc Kiém 1am (Chi cuc truéng, Phé Chi cuc triedong phu
trach linh vue) chiu trach nhiém cao nhat truéc Giam déc S& Nong nghiép va
MBoi truong va trude phap luat vé toan bo ndi dung van ban do Chi cuc ban hanh
hodc ky trinh cap trén; quyét dinh phuong an xtr Iy cudi cing ddi véi cac noi
dung tham muu con c6 y kién khac nhau giira cac phong, don vi hoidc giira cong
chtrc (vién chuc) va Lanh dao phong, don vi; kiém soat noi dung van ban bao
dam dung dinh huéng, cha truong ctia Tinh ty, Uy ban nhan dan tinh va chi dao
cua SO Nong nghi¢p va Moi truong; ky ban hanh van ban (hodc ky trinh) ding
tham quyén dugc giao hoac dugc uy quyén; chiu trach nhiém giai trinh trudc co
quan cap trén khi van ban cua Chi cuc qua kiém tra phat hién c6 sai sot hodc bi
thu hoi, huy bo, phai dinh chinh do vi pham quy dinh cta phép lut.

Piéu 12. Xir Iy viin ban dén, vin béan di trén Hé thdng quan 1y vin
ban va diéu hanh (ioffice)

1. TAt ca van ban dén (trir van ban co noi dung thuéc bi mat nha nuoc)
phai dugc van thu tiép nhan, dang ky, s6 hoa va cap nhat vao Hé thong ioffice
ngay trong ngay tiép nhan; phong T6 chirc, Hanh chinh phan loai, d¢ xuét trinh
Chi cuc truong hodc Phé Chi cuc truong phu trach cho ¥ kién chi dao va chuyén
cac phong, don vi xir Iy trén Hé thong.

Vién ban ¢6 ndi1 dung thudc bi mat nha nudc duoc quan 1y, xu 1y theo quy
dinh cua phap luat vé bao v¢ bi mat nha nudc.

2. Phong, don vi dugc giao chu tri c6 trach nhiém tham muu giai quyét
ding thoi han ghi trén HE thong hodc thoi han yéu cau cua van ban; truong hop
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khong thé hoan thanh ding han phai bao cao 10 ly do, dé xuat gia han trén Hé
thong trude khi hét thoi h'q}n va chi dugc gia han khi Chi cuc truéng hoac Pho
Chi cuc truédng phu trach dong y.

3. Van ban di dugc phat hanh theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay; van
thu cap nhat dﬁy du van ban di 1én H¢E thong va thuc hién luu trit theo quy dinh
cua phép luat v€ cong tac van thu, luu trit.

4. Phong T6 chuc, Hanh chinh theo ddi tinh trang xtr Iy vian ban trén Hé
théng; tong hop danh sach vin ban tré han, bao céo tai cudc hop giao ban gan
nhét dé Chi cuc trudng chi dao va lam co s danh gia mac do hoan thanh nhiém
vu cua cac phong, don vi.

Chuong IV

CHUONG TRINH CONG TAC, TO CHUC HQP, HOI NGHI, CACH
THU'C LAM VIEC, TIEP KHACH, PI CONG TAC VA TIEP CONG DAN

Pi¢u 13. Xy dung chwong trinh cong tic

1. Chuong trinh cong tdc ndm: Can cur chuong trinh cong tac cia UBND
tinh, S& Nong nghiép va Moi truong, dinh huéng chi dao cua Cuc Lam nghiép
va Kiém 1am, két qua thyc hién nhiém vy nim trudc ctua Chi cuc, cic phong
chuyén mén va don vi truc thudc cha dong dé xuat ndi dung xay dung chuong
trinh cong tac nim sau. Mdi ndi dung chuong trinh phai xac dinh 15 tén dé an,
van ban du kién ban hanh, co quan chu tri, nguoi phu trach, cap co tham quyen
quyét dinh, co quan phdi hop va tién do thuc hién. No61 dung dé xuat giri vé Chi
cuc (qua phong Quan Iy, Bao vé rung va Bdo ton thién nhién) truée ngay 01/11
hing nim, dé tong hop va 1ay y kién cta cac phong, don vi trong vong 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan. Phong Quan ly, Bao vé rung va Bao ton thién nhién
tiép thu, hoan chinh trinh Chi cuc trudng xem xét, quyét dinh sau khi théng qua
tap thé 1anh dao Chi cuc.

2. Ké hoach cong tac quy: Tung c4 nhan, ké ca cong churc gitt chirc vu
lanh dao, quan 1y cac phong chuyén mon, don vi tryc thude can cir chuong trinh
cong tac nam va cac nhiém vu phat sinh dugc giao lap ké hoach danh muyc san
pham, cong viéc trinh tha trudng don vi (d6i véi lanh dao, quan Iy gui tdp thé
lanh dao don vi) kiém tra phé duyét, de theo ddi, danh gia xép loai chat lugng
(KPI) va gui vé Chi cuc (qua phong To 6 chire, Hanh chinh) trwéc ngay 25 cia
thang cudi quy, dé tong hop, theo ddi tién do.

3. K& hoach cong tac thang, tuan: Cac phong, don vi cha dong lap, ban
hanh, t6 chae thye hién va bao cdo ket qua theo quy dinh tai cudc hop giao ban
hodc theo yéu cau.

Piéu 14. T6 chitc cac cudc hop, hdi nghi
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1. Hop giao ban lanh dao Chi cuc: T6 chire theo yéu cau cong tac thuc té
do Chi cuc trudng quyét dinh. Thanh phan, gdm: Chi cuc trudng, cac Pho Chi
cuc trudng, Trudng cac phong chuyén mén, Ké toan trudong va cac thanh phan
khac du hop khi duoc tri¢u tap.

2. Hop giao ban quy: T chirc mot lan/quy vao ngay 25 thang cudi quy,
truong hop trung ngay nghi, ngay 18 hodc co quan co cong viéc dot xuét thi
chuyen sang ngay lam viéc ké tiép hodc do Chi cuc trudng quyét dinh. Thanh
phan, gdm: Lanh dao Chi cuc, Truong cac phong chuyén mén, Thu truong cac
don vi truc thude, Ké toan trudng; cac thanh phan khac du hop khi dugc tri¢u
tap. Hinh thire hop truc tiép két hop truc tuyén.

3. Hoi nghi so két 6 thang, tong két nam: Thuc hién theo thong bao cua
Chi cuc trudéng.

4. Lanh dao Chi cuc, Truong phong va Thu truong cac don vi truc thude
tham dy day du; néu Vang mit phai bao cdo, xin phép Chi cuc trudng va ctr cp
pho dy thay; ¥ kién cia cip pho du hop duoc coi 13 ¥ kién chinh thirc ctia don
vi.

5. Phan cong chuan bi: Phong Quan 1y, Bao vé rimg va Bao ton thién
nhién chu tri tong hop sd liéu, két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén tir cac phong
va don vi truc thudc tham muu xay dung ndi dung bdo cdo, chuong trinh, tai liéu
phuc vu hop, hoi nghi. Phong T6 chirc, Hanh chinh la dau mbi to chuc va didu
phéi td chtrc cude hop, hoi nghi (phat hanh gzay moi, chuan bi hoi truong, am
thanh, dnh sang, trang tri khanh tiét, két noi triec tuyén, hdu cdan phuc vu) Va
phat hanh thong bao y kién, két luan cua ngudi chi tri cham nhat 02 ngay Iam
viéc sau khi két thiic cudc hop. Cac phong, don vi truc thudc lién quan cung cap

ndi dung, s6 liéu thudc linh vyce phy trach gui Phong Quan ly, Bao vé rung va Bao ton
thién nhién dé tong hop.

Picu 15. Cach thirc 1am viéc ciia linh dao Chi cuc

1. Lanh dao Chi cuc lam viéc vo1 cac don vi truc thude, co quan, dia
phuong phai thong bao trudc chuong trinh, nd1 dung, thot gian lam viée dé don
vi chuan bi, trtr ndi dung dot xuat hoac bao mat.

2. Khi can thiét, Chi cuc trudng, Phé Chi cuc trudong cé thé kiém tra dot
xuat tai don vi co s& ma khong can thong bao trudce.

3. T6 chirc, c4 nhan lién hé cong tac, dang ky lam viéc voi lanh dao Chi
cuc thong qua phong T6 chirc, Hanh chinh.

Piéu 16. Tiép khach, di cong tac va tiép cong dan

1. Phong T chirc, Hanh chinh 12 ddu mdi tham muu Chi cuc truéng tiép,
lam viéc vo1 khach trong va ngoai nudc theo diang quy dinh vé doi ngoai cua
Nha nudc va cua Uy ban nhan dan tinh.

2. Chi cyc trudng di cong tic ngoai tinh phai bao cdo va dugc su dong y
cua Giam doc So& (trww truwong hop di theo phdan cong cua So). Phd Chi cuc
trudng, Truong, Pho cac phong chuyén moén di cong tdc ngoai tinh hodac nghi
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phép phai bao cdo va duge su dong v ctia Chi cyc truong. Tha trudng, cip phod
cac don vi truc thudc di cong tac ngoai tinh hoac nghi phép phai bao cido bang
van ban va dugc Chi cuc trudng thong nhat bang van ban; truong hop dot xuat
phai bao cao ngay va bao cao bang van ban sau khi két thiic dot cong tac.

3. Cong chtrc, vién chuc, nguoi lao dong dugce ctr di cong tac nudc ngoai
thuc hién theo Quy ché quan 1y cac hoat dong doi ngoai trén dia ban tinh Quang
Ngai va cac van ban hudéng dan co lién quan.

4. Viéc tiép cong dan thuc hién theo Luat Tiép cong dan, cic van ban
hudng dan thi hanh va ndi quy, quy ché tiép cong dan cua Chi cuc.

Chuong V
CHE PQ KIEM TRA, THONG TIN, BAO CAO

Piéu 17. Cong tac kiém tra

1. Cong tac kiém tra dugc tién hanh thuong xuyén; Chi cuc truong quyét
dinh ké hoach, ndi1 dung, hinh thirc kiém tra cac linh vuc thuoc pham vi quan 1y;
bao dam dan chi, cong khai, dung phap luat, khong chong chéo, khong can tro
hoat dong binh thudng ctia don vi duoc kiém tra.

2. Két thuc kiém tra phai c6 bao céo bé‘mg van ban; kién nghi, két luan
kiém tra duogc theo doi dén khi hoan thanh.

Pic¢u 18. Trach nhiém thong tin, bio cio

1. Chi cuc thuc hién bdo céo dinh ky véi S& Nong nghiép va Moi trudng,
Cuc Lam nghiép va Kiém lam theo ding thoi gian, nd1 dung quy dinh va bao
cao dot xuat theo yéu cau.

2. Phong Quan 1y, Bao vé ring va Bao ton thién nhién chu tri tong hop,
xdy dung cac bao cdo dinh ky, dot xuit chung cta Chi cuc; cac phong chuyén
mon can ct chic ning, nhiém vu cung cip s6 liéu va tham muu céc béo céo
thudc linh vyc phu trach theo quy dinh.

3. Cac don vi truc thudc thuc hién nghiém ché d6 bao céo dinh ky (thang,
quy, 6 thang, nam) ve tinh hinh, ket qua thyc hi¢én nhiém vy, gtri vé Chi cyc (qua
Phong Quan Iy, Bao vé rung va Bdo ton thién nhién) truwéc ngay 10 cia thang
bao cao.

Piéu 19. Quy dinh vé thong tin, bio chi

1. Chi cuc trudng 13 nguoi phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi vé
cong tac chi dao, diéu hanh va hoat dong cua Chi cuc; khi ban cong tac, uy
quyén cho Phé Chi cuc truong thuc hién.

2. Trudéng phong, Hat trudng, D41 truong va cong chure, vién chirc, nguoi
lao dong khong tu y phat ngdn, cung cap thong tin cho béo chi hodc bén ngoai
khi chua dugc Chi cuc truéng cho phép.
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Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 20. Piéu khoan thi hanh

1. Viéc thue hién Quy ché nay 13 mot trong nhitng can ctr danh gia két qua
thi dua, khen thuéng hang ndm déi voi co quan, don vi va cong chirc, vién chic,
nguoi lao dong; truong hop vi pham s€ bi xem xét, xur 1y trach nhi¢m theo quy
dinh.

2. Trudng cac phong chuyén mén, Thu trudng cac don vi truc thudc pho
bién, quan triét dén toan by cong chuc, vién chuc, nguodi lao dong va té chirc
thuc hién.

3. Thu truéng cac don vi truc thudc can cir Quy ché nay va chic nang,
nhiém vy, quyén han dugc giao xay dung, ban hanh Quy ché lam viéc cua don
vi minh.

4. Phong T6 chirc, Hanh chinh phéi hop véi cac phong chuyén mon, don
vi lién quan theo doi, kiém tra, don doc viéc thuc hién Quy ché.

5. Trong qua trinh thyuc hién, néu co vuong méc, can stra d6i, bo sung, cac
don vi kip thoi phan anh vé Chi cuc (qua Phong T6 chure, Hanh chinh) dé tong
hop, trinh Chi cyc truéng xem xét, quyét dinh./.
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